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Załącznik nr 2 do Zapytania  

 

UMOWA Nr…../2024 

 

zawarta w dniu ............... w Warszawie 

pomiędzy: 

Mazowiecką Wojewódzką Komendą Ochotniczych Hufców Pracy w Warszawie z siedzibą 

w Warszawie 00-715, przy ulicy Czerniakowskiej 71, NIP 525-15-64-493, Regon 001036603, Urząd 

Skarbowy Warszawa – Mokotów  

 

reprezentowaną przez: 

………………………………. – Komendanta Wojewódzkiego OHP, 

 

zwaną dalej w treści umowy „Zamawiającym” 

 

a 

……………………………………., reprezentowanym przez: ………………………..zwanym 

dalej Wykonawcą, 

 

a każdy z nich oddzielnie „Stroną”. 

§ 1. 

Przedmiot Umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest usługa polegająca na Zorganizowaniu i przeprowadzeniu wsparcia 

psychologicznego, terapii indywidualnej oraz diagnozy psychologiczno-pedagogicznej dla 

uczestników OSiW w Radomiu. 

2. Szczegółowe dane i wymagania Zamawiającego dotyczące realizowanego Przedmiotu 

Umowy określone są w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym 

Załącznik nr 1 do Umowy.    

3. W przypadku większego nakładu pracy, niż przewidziany w ust. 1, Wykonawcy nie 

przysługuje dodatkowe wynagrodzenie. 

4. Oferta Wykonawcy stanowi integralną część Umowy. 
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§ 2. 

Termin wykonania Umowy 

1. Wykonawca zrealizuje w całości przedmiot Umowy, o którym mowy w § 1 według 

następującego harmonogramu: 

a) wsparcie psychologiczne i terapia od dnia podpisania umowy do 13.12.2024 r.,                

z zastrzeżeniem niepłatnej przerwy wakacyjnej od 01.07.2024 r. do 31.08.2024 r 

b) diagnoza psychologiczno-pedagogiczna: 

✓ od dnia podpisania umowy do 31.05.2024 r. dla uczestników OSiW                                               

w Radomiu, którzy zostali zrekrutowani w roku szkolnym od 01.09.2023 r.                                               

i nie zostali objęci tym wsparciem   w roku kalendarzowym 2023. 

✓ od 01.09.2024 do 10.12.2024 r. dla uczestników OSiW w Radomiu, którzy 

zostaną zrekrutowani w roku szkolnym 2024/2025, z zastrzeżeniem, że 

osoby zrekrutowane do dnia rozpoczęcia usługi muszą być zdiagnozowane 

najpóźniej do 31 października 2024 r., natomiast zrekrutowane po tym 

okresie, sukcesywnie w ciągu 15 dni od zrekrutowania , jednak nie później 

niż do 10 grudnia 2024 r. 

 

§ 3. 

Obowiązki Stron 

1. Zamawiający zobowiązuje się udzielać Wykonawcy wszelkich informacji oraz udostępniać 

wszelkie dokumenty, w których jest posiadaniu, niezbędne do realizacji umowy. 

2. Jeżeli brak informacji lub dokumentów, lub ich niekompletność ze strony Zamawiającego 

spowoduje brak możliwości realizacji prac przez Wykonawcę, Wykonawca zobowiązany 

jest niezwłocznie poinformować pisemnie o tym fakcie Zamawiającego. W takiej sytuacji 

Wykonawca ustala z Zamawiającym sposób kontynuowania prac. 

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zdarzeniach prawnych 

i faktycznych, mogących mieć wpływ na prawidłową realizację umowy. 

4. Wykonawca w uzasadnionych przypadkach tj. na okoliczność wystąpienia zdarzenia, 

którego nie można było wcześniej przewidzieć, może najpóźniej na 7 dni przed upływem 

terminu o którym mowa w § 2 ust 2 Umowy zwrócić się do Zamawiającego z prośbą o 

przedłużenie terminu realizacji. Zmiana taka musi być dokonana za zgodą obu stron w 

formie pisemnego aneksu do umowy. 

5. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie umiejętności oraz doświadczenie do 

wykonywania powierzonych mu czynności. 

6. Wykonawca oświadcza, że przedmiot niniejszej umowy wykona z zachowaniem najwyższej 

staranności i poufności, zgodnie z kwalifikacjami i posiadaną wiedzą, a także z 

zachowaniem zasad etyki i neutralności. Wykonawca oświadcza, że przedmiot niniejszej 

umowy wykona za pomocą własnego sprzętu i materiałów. 

7. Wykonawca zapewnia, że dysponuje kadrą która ma stosowne wykształcenie oraz 

uprawnienia do realizacji działań diagnostycznych i terapeutycznych (np. z zakresu terapii 

zachowań, uzależnień itp.) oraz doświadczenie w pracy z młodzieżą. Za działania lub 

zaniechania kadry odpowiedzialność ponosi Wykonawca jak za własne działania lub 

zaniechania. 

8. Wykonawca może podzielić wykonanie części przedmiotu Umowy osobie lub osobom 

trzecim (podwykonawcom) wyłącznie za uprzednią zgodą Zamawiającego, przy czym za 

działanie lub zaniechanie podwykonawcy Wykonawca ponosi odpowiedzialność jak za 
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własne działanie lub zaniechanie.  

9. Wykonawca zobowiązuje się do uwzględnienia uwag i sugestii Zamawiającego podczas 

wykonania przedmiotu umowy. 

§ 4. 

Wynagrodzenie 

1. Z tytułu należytego wykonania przedmiotu Umowy Wykonawcy przysługuje jednorazowe 

wynagrodzenie płatne z dołu za wykonanie i odbiór przez Zamawiającego całości prac,                                   

o których mowa w § 1. 

2. Za potwierdzenie należytego wykonania umowy uznaje się odbiór przez Zamawiającego 

wykonanych prac i podpisanie przez obie Strony  z tego tytułu Protokołu odbioru, o którym 

mowa w § 5 ust. 1 pkt. 3, co stanowić będzie podstawę do wystawienia faktury przez 

Wykonawcę. 

3. Maksymalna kwota wynagrodzenia za realizację przedmiotu Umowy wynosi ……………zł             

słownie: (……………) brutto, w tym: 

a) z tytułu wsparcia psychologicznego: wynagrodzenie obliczone według rzeczywistej 

liczby uczestników podlegających temu wsparciu (liczby zaakceptowanej przez 

Zamawiającego) oraz - stawki za 1 godzinę pracy z uczestnikiem wynoszącej………zł, 

b) z tytułu terapii indywidualnej: wynagrodzenie obliczone według rzeczywistej liczby 

uczestników podlegającej tej terapii (liczby zaakceptowanej przez Zamawiającego) oraz 

- stawki za 1 godzinę pracy z uczestnikiem wynoszącej………zł, 

c) z tytułu diagnostyki psychologiczno-pedagogicznej: wynagrodzenie obliczone według 

rzeczywistej liczby uczestników podlegającej diagnostyce (liczby zaakceptowanej przez 

Zamawiającego) oraz- stawki za 1 uczestnika wynoszącej..……… zł. 

4. Powyższa kwota obejmuje wynagrodzenie za przeniesienie majątkowych praw autorskich 

oraz praw zależnych. Wartość przenoszonych praw autorskich wynosi 1 zł (jeden złotych 

00/100) brutto i zawiera się w powyższej kwocie całkowitego wynagrodzenia. 

5. Kwota wynagrodzenia, o której mowa w ust. 3, wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy 

z tytułu Umowy. 

6. Wynagrodzenie płatne będzie w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej - tj. zgodnej z przepisami i zapisami Umowy - faktury na rachunek 

bankowy nr:  ..................................................................................................................  

7. Za nieterminową płatność faktury Wykonawcy przysługuje prawo naliczenia ustawowych 

odsetek. 

8. Za datę zapłaty wynagrodzenia Wykonawcy uważa się datę skutecznego obciążenia 

rachunku bankowego Zamawiającego. 

§ 5. 

Zasady odbioru wykonanych prac 

1. Strony ustalają następujące zasady odbioru usługi: 

1) Po zakończeniu diagnozy w danej jednostce organizacyjnej MWK OHP, Wykonawca 

niezwłocznie (maksymalnie w ciągu 5 dni roboczych) przekaże kierownikowi 

jednostki pisemne opinie o każdym uczestniku zawierające podsumowanie diagnozy 

składające się z: danych uczestnika, celu diagnozy, przebiegu badania 

diagnostycznego, wykorzystanych narzędzi diagnostycznych, wyników diagnozy,  

zaleceń dot. kierunków działań w obszarach pracy wychowawczej z uczestnikiem (np. 

wychowanie, profilaktyka, resocjalizacja, terapia, ewentualnie rekomendacja 
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polecającą inną placówkę  specjalistyczną lub opiekuńczo-wychowawczą). Ponadto 

Wykonawca sporządzi ogólny raport końcowy z wykonanej diagnozy, który będzie 

zawierał: liczbę osób poddanych diagnozie w podziale na płeć i wiek, opis sytuacji 

socjalno-bytowej diagnozowanych osób, przebieg badania, szczegółową analizę pod 

kątem zachowań ryzykownych, zdiagnozowanie potencjalnych czynników 

chroniących młodzież przed pojawieniem się zachowań ryzykownych i ich rozwojem, 

wnioski dotyczące uzyskanych wyników. 

2) Po zakończeniu terapii Wykonawca zobowiązany jest do przekazania kart 

indywidualnej terapii psychologicznej, w których zawarte będą: termin 

spotkań/częstotliwość, zalecenia co do dalszych kierunków pracy wychowawczej oraz 

ogólnego raportu końcowego z analizy przeprowadzonych działań, zawierającego 

wnioski dotyczące kierunków rekomendowanych działań wychowawczych. 

3) Po zakończeniu wsparcia psychologicznego Wykonawca zobowiązany jest do 

przekazania kart informacyjnych dla danego uczestnika, w których zawarte będą: 

termin spotkań/częstotliwość, zalecenia co do dalszych kierunków pracy 

wychowawczej oraz raportu z wyników przeprowadzonych działań, zawierającego 

wnioski dotyczące kierunków rekomendowanych działań wychowawczych. 

4) W terminie siedmiu (7) dni roboczych od dnia przedłożenia przez Wykonawcę 

Protokołu odbioru wraz z Raportami, Zamawiający zatwierdzi opis zawartych w nim 

prac bez uwag albo przekaże Wykonawcy uwagi. Podpisany przez obie Strony Protokół 

odbioru stanowi podstawę do zapłaty wynagrodzenia. 

2. Zamawiający ma prawo odmówić podpisania Protokołu Odbioru, jeżeli prace zostały 

wykonane niezgodnie z postanowieniami Umowy lub niezgodnie z liczbą godzin. 

3. Osobami wyznaczonymi do kontaktów ze strony Zamawiającego są: 

………………………… tel.  ………………………e-mail:  …………………………. 

4. Osobą wyznaczoną do kontaktów ze strony Wykonawcy jest:………………………………. 

5. Zmiana osób wskazanych w ust. 3, 4 i 7, nie wymaga zmiany Umowy w drodze aneksu,                       

i dokonywana jest w drodze pisemnego oświadczenia złożonego drugiej Stronie ze 

wskazaniem stosownych danych kontaktowych. 

6. Zamawiający ma prawo kontrolować postępy wykonywania przedmiotu Umowy. Na każde 

żądanie Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie (nie później niż w 

terminie 3 dni od dnia zgłoszenia żądania przez Zamawiającego) przekazać Zamawiającemu 

żądane przez niego informacje dotyczące realizacji Umowy. 

7. Osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu Umowy oraz do podpisywania Protokołów 

Odbioru, ze strony Zamawiającego jest : 

………………………  tel:  ………….. e-mail: .................................  

§ 6. 

Majątkowe prawa autorskie 

1. Wykonawca, z chwilą odebrania przez Zamawiającego „Raportu z badań”, przenosi na rzecz 

Zamawiającego pełnię autorskich praw majątkowych do wszelkich elementów przedmiotu 

Umowy, materiałów pomocniczych, narzędzi oraz innych utworów, ich części składowe 

(elementy) nabyte, zebrane lub przygotowane przez Wykonawcę jak również prac 

wykonanych w trakcie świadczenia usługi, stanowiących utwory w rozumieniu ustawy z dnia 

mailto:nina.kowalewska@mazowiecka.ohp.pl
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4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231                          

z późn. zm.), zwanych w dalszej części niniejszego paragrafu „Utworami” oraz zezwolenie 

na wykonywanie praw zależnych do Utworów lub ich samodzielnej części na wszelkich 

polach eksploatacji, a w szczególności na polach eksploatacji wymienionych poniżej: 

1) utrwalania w formie drukowanej i podobnej (fotokopie, mikro kopie), plastycznej, 

fotograficznej, poligraficznej, zapisu w pamięci komputera lub na nośnikach 

komputerowych (magnetycznych, optycznych), zapisu audiowizualnego - w dowolnym 

standardzie, systemie i formacie; 

2) zwielokrotnianie technikami właściwymi do dokonanego utrwalenia w zakresie 

wskazanym w pkt 1, w dowolnej ilości egzemplarzy; 

3) inkorporowanie do utworu multimedialnego lub utworu zbiorowego; 

4) wyświetlanie Utworów utrwalonych w formie zapisu audiowizualnego; 

5) przetwarzanie, dowolną techniką, wprowadzanie do obrotu, w tym publicznego 

wystawienia i udostępniania, również za pośrednictwem środków masowego przekazu, 

wprowadzanie do pamięci komputera lub do sieci komputerowej - w dowolnym 

standardzie, systemie i formacie, publiczne wykonywanie albo publiczne odtwarzanie, 

wystawianie, wykorzystywanie w materiałach wydawniczych, w tym promocyjnych, 

informacyjnych i szkoleniowych, korzystanie z Utworów w całości lub w części oraz jego 

łączenie z innymi dziełami; 

6) opracowywanie Utworów poprzez dodanie różnych elementów, uaktualnienie, 

modyfikację, tłumaczenie na różne języki, zmiany wielkości i treści całości lub ich części, 

publikację i rozpowszechnianie w całości lub w części; 

7) publiczne udostępnienie Utworów w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp                                     

w miejscu i w czasie przez siebie wybranym; 

8) odpłatne lub nieodpłatne udostępnianie osobom trzecim Utworów, a także składanie 

oferty w tym zakresie; 

9) wykonywanie oraz zezwalanie na wykonywanie przez osoby trzecie opracowań, w tym 

przeróbek i adaptacji Utworów. 

2. Zamawiający uzyskuje wyłączne prawo do zezwalania na wykonywanie praw zależnych do 

Utworów oraz uzyskuje zgodę Wykonawcy na dokonywanie tłumaczeń, adaptacji i innych 

opracowań Utworów. 

3. Przeniesienie na Zamawiającego majątkowych praw autorskich do Utworów na polach 

eksploatacji określonych w ust. 1, a także udzielenie zezwolenia na wykonywanie praw 

zależnych, następuje w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 4. 

4. Wykonawca zobowiązuje się nie wykonywać autorskich praw osobistych. 

5. W przypadku wystąpienia przez osoby trzecie z roszczeniami wobec Zamawiającego z tytułu 

naruszenia ich praw autorskich, w związku z korzystaniem przez Zamawiającego zgodnie                        

z postanowieniami umowy, z utworu, do którego przeniesiono prawa autorskie, Wykonawca 

zobowiązuje się ponieść wyłączną odpowiedzialność, a także zaspokoić roszczenia osób 

trzecich, których prawa zostały naruszone, wskutek niezgodności ze stanem rzeczywistym 

oświadczeń Wykonawcy. 
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§ 7 

Przetwarzanie danych osobowych 

1. Jednostki organizacyjne MWK OHP, w których prowadzone będą badania pełniąc rolę 

Administratorów danych osobowych, powierzą Wykonawcy przetwarzanie danych 

osobowych w zakresie, w celu i na zasadach określonych we wzorze umowy powierzenia 

przetwarzania danych osobowych stanowiącej Załącznik nr 3 do Umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje środkami technicznymi i organizacyjnymi 

niezbędnymi do zapewnienia bezpieczeństwa przetwarzania powierzonych danych 

osobowych oraz zgodności przetwarzania danych osobowych z obowiązującym prawem. 

3. Wykonawca zobowiązuje się na bieżąco śledzić zmiany regulacji prawnych dotyczących 

ochrony danych osobowych w szczególności dotyczące zasad bezpieczeństwa związanych                               

z przetwarzaniem danych osobowych i adekwatnie, na bieżąco dostosowywać sposoby 

przetwarzania danych, ze szczególnym uwzględnieniem doskonalenia wewnętrznych 

procedur dotyczących ochrony danych osobowych, sposobów zabezpieczania danach a także 

prowadzonej dokumentacji stosownie do aktualnych wymagań prawnych i zaleceń 

Zamawiającego. 

§ 8 

Klauzula poufności 

1. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych                                    

i dokumentów, w posiadanie których weszły w związku lub przy okazji realizacji Umowy. 

2. Strony zobowiązują się wykorzystywać uzyskane w toku realizacji Umowy informacje                                

i dane wyłącznie w celu wykonania Umowy. 

3. Nie stanowi naruszenia ust. 1 ujawnienie informacji lub danych: 

a) przez Wykonawcę w zakresie niezbędnym do prawidłowego wykonania Umowy,                              

w szczególności w zakresie informacji przekazywanych upoważnionym instytucjom, 

b) dostępnych publicznie lub uzyskanych niezależnie z innych źródeł, 

c) co do których uzyskano pisemną zgodę na ich ujawnienie, 

d) których ujawnienie może być wymagane na podstawie przepisów prawa. 

4. Postanowienia Umowy Strony uznają za poufne i zobowiązują się do ich nie ujawniania 

osobom trzecim. 

§ 9 

Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od Umowy bez jakichkolwiek roszczeń 

Wykonawcy w przypadku, gdy : 

1) zaistnieje istotna zmiana okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży                              

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, 

Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni kalendarzowych od powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach, 

2) zostanie wszczęte postępowanie upadłościowe lub postępowanie likwidacyjne 

Wykonawcy, 

3) zostanie powzięta informacja o rozwiązaniu Wykonawcy, 

4) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, 

5) Wykonawca nie rozpoczął prac bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje ich 

pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie. 



7 

 

2. W przypadku określonym w ust. 1 pkt. 1 Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu wykonania części Umowy, zrealizowanej do czasu odstąpienia. 

3. Odstąpienie od Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności,                                

w terminie 30 dni od dnia stwierdzenia zajścia podstawy do odstąpienia. 

4. W przypadku odstąpienia od Umowy Wykonawca przy udziale Zamawiającego, w terminie 

siedmiu dni roboczych (7) od daty odstąpienia od Umowy sporządzi szczegółowy protokół 

inwentaryzacji prac w toku wg stanu na dzień odstąpienia, na podstawie którego zostanie 

obliczone przez Zamawiającego wynagrodzenie należne Wykonawcy na dzień odstąpienia. 

5. W przypadku, gdy Wykonawca odmawia sporządzenia inwentaryzacji robót w toku                                   

i rozliczenia robót Zamawiający wykona jednostronnie rozliczenie i inwentaryzację, którą 

przekaże do wiadomości Wykonawcy. 

6. Strona, która odstępuje od umowy wzajemnej, obowiązana jest zwrócić drugiej stronie 

wszystko, co otrzymała od niej na mocy umowy, a druga strona obowiązana jest to przyjąć. 

Strona, która odstępuje od umowy, może żądać nie tylko zwrotu tego, co świadczyła, lecz 

również na zasadach ogólnych naprawienia szkody wynikłej z niewykonania zobowiązania. 

 

§ 10 

Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku: 

a) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego wskutek okoliczności, które leżą po stronie 

Wykonawcy - w wysokości 10% maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto wg                           

§ 4 ust. 3 Umowy, 

b) niedotrzymania któregokolwiek terminu wskazanego w § 2 Umowy, a opóźnienie w 

realizacji Umowy trwa dłużej niż 5 dni roboczych, w wysokości 0,5% ceny brutto 

określonej w § 4 ust. 3 za każdy roboczy dzień opóźnienia, jednak nie więcej niż 20% 

ceny brutto określonej w § 4 ust. 3 Umowy. 

2. Kary umowne podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej z jednego 

tytułu nie wyłącza możliwości naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli istnieją ku 

temu podstawy, z zastrzeżeniem że łączna wartość należnych Zamawiającemu kar 

umownych nie może przekroczyć 25% maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto 

wg § 4 ust. 3. 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych                                            

z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 3 lub na podstawie 

noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego. 

4. W przypadku, gdy zapłata kary umownej nie następuje w drodze potrącenia                                                   

z wynagrodzenia Wykonawcy Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kary umownej                          

w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty księgowej wystawionej przez Zamawiającego. 

Wybór sposobu dochodzenia kary umownej należy do Zamawiającego. 

5. Strony zastrzegają możliwość dochodzenia odszkodowania przenoszącego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych. 

6. W przypadku odstąpienia od Umowy postanowienia dotyczące kar umownych nadal 

obowiązują Strony. 
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§ 11 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania. 

2. Wszelkie zmiany Umowy, z zastrzeżeniem § 5 ust 5 Umowy wymagają sporządzenia aneksu 

w formie pisemnej pod rygorem nieważności. 

1. Strony przewidują możliwość dokonania zmiany terminu wykonania przedmiotu Umowy                                  

z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego. 

2. W razie sporów wynikłych z Umowy, Strony poddają spory wynikłe z Umowy pod 

rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

3. Wszelkie załączniki stanowią integralną część Umowy. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, tj. jeden egzemplarz dla 

Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

5. Cesja wierzytelności Wykonawcy wymaga zgody na piśmie Zamawiającego pod rygorem 

nieważności. 

6. Umowa zawiera następujący Załączniki, stanowiące jej integralną część: 

1) Załącznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamówienia. 

2) Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy. 

3) Załącznik nr 3 - Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

4) Załącznik nr 4 – Klauzula informacyjna. 

5) Załącznik nr 5 - Wzór protokołu odbioru. 

Zamawiający 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wykonawca 
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Załącznik nr 3 – Wzór umowy 

powierzenia przetwarzania  

danych osobowych. 

 

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

 

 

Zawarta w dniu ………………………w Warszawie pomiędzy: 

(dd.mm.rr.)   

 

 

…………………………………………………………………………………………………... 

zwanym dalej „Administratorem” 

 

a 

 

…………………………………………………………………………………………………... 

zwanym dalej „Podmiotem przetwarzającym” 

 
§ 1 Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Administrator danych powierza Pomiotowi przetwarzającemu dane osobowe do 

przetwarzania na podstawie art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) - dalej 

rozporządzenie (UE) 2016/679. 

2. Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez Podmiot 

przetwarzający wyłącznie w celu realizacji Umowy głównej. 

3. Administrator i podmiot przetwarzający uzgodnili niniejszą umowę w celu zapewnienia 

przestrzegania art. 28 rozporządzenia (UE) 2016/679. 

Administrator: ………………………………………………………………………………….. 

Osoba wyznaczona do kontaktu: ……………………………………………………………….. 

4. Podmiot przetwarzający: …………………. 

Osoba wyznaczona do kontaktu: ……………………………………………………………….. 

5. Niniejsza umowa ma zastosowanie do przetwarzania danych osobowych. 

 

 

§ 2 Opis przetwarzania  (Administrator) 

1) Kategorie osób, których dane osobowe są przetwarzane po stronie Administratora:……….. 

.……………………………………………………………………………….…………………. 

2) Kategorie przetwarzanych danych osobowych ze strony Administratora: 

…………………………………………………………………………………………..

….………………………………………………………………………………………

…………….….. 

3) Przetwarzane dane szczególnych kategorii ze strony Administratora: 

…………………………………………………………………………………………..

….………………………………………………………………………………………

…………….….. 

4) Charakter 

przetwarzania:…………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………..…….

…..………………………………………………………………………………………………. 
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5) Cel(e), w którym(-ych) dane osobowe są 

przetwarzane:……...……………………….……. 

…………………………………………………………………………………………..….……

……………………………………………………………………………………………….….. 

6) Czas trwania 

przetwarzania:…………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………..….……

……………………………………………………………………………………………….….. 

 

§  3 Opis przetwarzania  (Podmiot przetwarzający) 

 

1) Kategorie osób, których dane osobowe są przetwarzane po stronie Podmiotu 

przetwarzającego:……………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………..….……

……………………………………………………………………………………………….….. 

2) Kategorie przetwarzanych danych osobowych ze strony Podmiotu przetwarzającego: 

…………………………………………………………………………………………..….……

……………………………………………………………………………………………….….. 

3) Przetwarzane dane szczególnych kategorii ze strony Podmiotu przetwarzającego: 

…………………………………………………………………………………………..….……

……………………………………………………………………………………………….….. 

4) Charakter przetwarzania: ……………………………………………………………………. 

5) Cel(e), w którym(-ych) dane osobowe są przetwarzane: 

…………………………………………………………………………………………..….……

……………………………………………………………………………………………….….. 

6) Czas trwania przetwarzania:…………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………..….……

……………………………………………………………………………………………….….. 

 

§ 4 Środki techniczne i organizacyjne, w tym środki techniczne i organizacyjne w celu 

zapewnienia bezpieczeństwa danych. 

1. Opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa wdrożonych przez Podmiot 

przetwarzający (w tym wszelkie stosowne certyfikaty) w celu zapewnienia odpowiedniego 

poziomu bezpieczeństwa, z uwzględnieniem charakteru, zakresu, kontekstu i celu 

przetwarzania, a także ryzyka naruszenia praw i wolności osób fizycznych (Przykłady 

możliwych środków):  

* Środki umożliwiające pseudonimizację i szyfrowanie danych osobowych 

* Środki zapewniające zdolność do ciągłego zapewnienia poufności, integralności, 

dostępności i odporności systemów i usług przetwarzania 

* Środki zapewniające zdolność do szybkiego przywrócenia dostępności danych 

osobowych  

i dostępu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego 

* Procesy umożliwiające regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skuteczności 

środków technicznych i organizacyjnych mających zapewnić bezpieczeństwo 

przetwarzania 

* Środki zapewniające ochronę danych w czasie ich przekazywania 

* Środki zapewniające ochronę danych w czasie ich przechowywania 

* Środki służące zapewnieniu bezpieczeństwa fizycznego miejsc, w których przetwarzane 

są dane osobowe 

* Środki umożliwiające rejestrowanie zdarzeń 

* narzędzia dotyczące zarządzania wewnętrznym systemem IT i bezpieczeństwem IT  
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* Środki zapewniające minimalizację danych 

* Środki zapewniające odpowiednią jakość danych 

* Środki zapewniające ograniczone zatrzymywanie danych 

* Środki zapewniające rozliczalność 

* Środki umożliwiające przenoszenie danych i zapewnienie ich usuwania 

 

2. Opis technicznych i organizacyjnych środków bezpieczeństwa wdrożonych przez Podmiot 

przetwarzający w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa,  

z uwzględnieniem charakteru, zakresu, kontekstu i celu przetwarzania, a także ryzyka naruszenia 

praw i wolności osób fizycznych:  

…………………………………………………………………………………………..….……

……………………………………………………………………………………………….….. 

3. Opis konkretnych środków technicznych i organizacyjnych, jakie powinny zastosować 

Strony: 

a) Podmiot przetwarzający oświadcza, iż zatrudnia pracowników posiadających doświadczenie 

i wiedzę niezbędne do wykonania przedmiotu Umowy, a także, że posiada środki techniczne 

i organizacyjne zapewniające ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do 

zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną. 

b) Strony oświadczają, że opracowały i wdrożyły środki techniczne i organizacyjne określone 

w art. 32 Rozporządzenia, zapewniające ochronę powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych przed dostępem osób nieuprawnionych, dokumentację opisującą sposób 

przetwarzania danych oraz zastosowane środki techniczne i organizacyjne. 

c) Strony oświadczają, że wszystkie osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych 

zostaną indywidualnie pisemnie zobowiązane do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 

uzyskanych w związku z przetwarzaniem danych, chyba że podlegają odpowiedniemu 

ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy. 

d) Podmiot przetwarzający oświadcza, że pracownicy, którymi będzie się posługiwał przy 

wykonywaniu czynności stanowiących przedmiot Umowy zostaną przeszkoleni w zakresie: 

- przepisów prawa i procedur dotyczących postępowania przy przetwarzaniu danych 

osobowych, 

- przepisów prawa i procedur dotyczących postępowania w sytuacji naruszenia bezpieczeństwa 

danych osobowych. 

4. Powierzone dane osobowe/dane podlegające powierzeniu będą przetwarzane wyłącznie 

w celu określonym w Umowie. 

8. Niniejsza umowa pozostaje bez uszczerbku dla obowiązków, którym podlega Administrator 

danych na mocy rozporządzenia (UE) 2016/679. 

9. Niniejsza klauzula sama w sobie nie zapewnia wypełnienia obowiązków związanych 

z międzynarodowym przekazywaniem danych zgodnie z rozdziałem V rozporządzenia (UE) 

2016/679. 

10. Strony zobowiązują się nie zmieniać umowy z wyjątkiem dodawania informacji do 

załączników lub aktualizowania zawartych w nich informacji. 

Postanowienie to nie uniemożliwia stronom umieszczania standardowych klauzul umownych, 

ani dodawania innych klauzul lub dodatkowych zabezpieczeń, pod warunkiem że nie będą one 

bezpośrednio lub pośrednio sprzeczne z zapisami niniejszej umowy ani nie będą naruszały 

podstawowych praw lub wolności osób, których dane dotyczą. 
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§ 5 Wykładnia 

a) Jeżeli w niniejszej umowie użyto terminów zdefiniowanych w rozporządzeniu (UE) 

2016/679, terminy te mają takie samo znaczenie jak w tym rozporządzeniu. 

b) Niniejsza umowa odczytuje się i interpretuje w świetle przepisów rozporządzenia (UE) 

2016/679. 

c) Niniejsza umowa nie interpretuje się w sposób sprzeczny z prawami i obowiązkami 

przewidzianymi w rozporządzeniu (UE) 2016/679, ani w sposób naruszający podstawowe 

prawa lub wolności osób, których dane dotyczą. 

 

§ 6 Hierarchia 

W razie sprzeczności między niniejszą umową a postanowieniami powiązanych umów 

między stronami, istniejących w chwili uzgadniania niniejszej klauzuli lub zawartych po 

ich uzgodnieniu, pierwszeństwo ma niniejsza umowa. 

 

§ 7 Dalsze powierzenie 

a) Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do 

dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonywania Umowy po 

uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora. 

b) Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za 

niewywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków wynikających z 

niniejszej Umowy.  

c) Podmiot przetwarzający w razie skorzystania z usług dalszego przetwarzającego zobowiązuje 

się zapewnić by przetwarzanie danych przez ten podmiot odbywało się wyłącznie w celu i 

w zakresie opisanym w niniejszej Umowie.  

d) Przed przystąpieniem do niniejszych umowy jako jej strona Podmiot przystępujący nie ma 

żadnych praw ani obowiązków wynikających z niniejszej umowy. 

 

§ 8 Obowiązki Stron 

1. Polecenia 
a) Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe wyłącznie na 

udokumentowane polecenie Administratora, chyba że obowiązek taki nakłada na strony 
prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego, któremu  podlega Podmiot przetwarzający. 
W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot Przetwarzający informuje 
Administratora o tym obowiązku prawnym, o ile prawo nie zabrania udzielenia takiej 
informacji z uwagi na ważny interes publiczny. Administrator może wydawać kolejne 
polecenia przez cały okres przetwarzania danych osobowych. Polecenia te są zawsze 
dokumentowane. 

b) Podmiot przetwarzający bezzwłocznie powiadamia Administratora, jeżeli  
w opinii Podmiotu przetwarzającego polecenie wydane mu przez Administratora narusza 
rozporządzenie (UE) 2016/679 lub obowiązujące przepisy Unii Europejskiej lub państwa 
członkowskiego o ochronie danych osobowych. 

2. Ograniczenie celu 

Podmiot przetwarzający przetwarza dane osobowe wyłącznie w konkretnym celu lub celach 

przetwarzania, określonych w niniejszej umowie. 

3. Czas trwania przetwarzania danych osobowych 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych odbywa się wyłącznie przez okres określony w 

Umowie głównej………………………….. nr …. z dnia …. ………… r. 
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4. Bezpieczeństwo przetwarzania 
a) W celu zapewnienia bezpieczeństwa danych osobowych Podmiot przetwarzający wdraża 

co najmniej środki techniczne i organizacyjne określone w § 4 ust. 1 i 2. 
Zapewnienie bezpieczeństwa danych obejmuje ochronę danych przed naruszeniem 
bezpieczeństwa prowadzącym do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, 
utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostępu do 
danych (naruszenie ochrony danych osobowych). Oceniając odpowiedni poziom 
bezpieczeństwa, Strony należycie uwzględniają stan wiedzy technicznej, koszty wdrażania, 
charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz związane z tym ryzyko dla osób, 
których dane dotyczą. 

b) Podmiot przetwarzający udziela członkom swojego personelu dostępu do danych 
osobowych podlegających przetwarzaniu jedynie w zakresie bezwzględnie niezbędnym do 
wykonania Umowy, zarządzania nią i jej monitorowania. Podmiot przetwarzający 
zapewnia, by osoby upoważnione do przetwarzania otrzymanych danych osobowych 
zobowiązały się do zachowania poufności lub by podlegały odpowiedniemu ustawowemu 
obowiązkowi zachowania poufności. 

5. Dane szczególnych kategorii 

Jeżeli przetwarzanie obejmuje dane osobowe ujawniające pochodzenie rasowe lub etniczne, 

poglądy polityczne, przekonania religijne lub światopoglądowe, przynależność do związków 

zawodowych, dane genetyczne lub dane biometryczne do celów jednoznacznego 

zidentyfikowania osoby fizycznej, dane dotyczące zdrowia, seksualności lub orientacji 

seksualnej danej osoby, bądź dane dotyczące wyroków skazujących i czynów zabronionych 

("dane szczególnych kategorii"), Podmiot przetwarzający stosuje szczególne ograniczenia lub 

dodatkowe zabezpieczenia. 

6. Dokumentacja i zgodność 
a) Strony są w stanie wykazać zgodność z niniejszą umową. 
b) Podmiot przetwarzający niezwłocznie i odpowiednio rozpatruje zapytania Administratora 

dotyczące przetwarzania danych zgodnie z niniejszą umową. 
c) Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 

wykazania spełnienia obowiązków, które są określone w niniejszej Umowie i wynikają 
bezpośrednio z rozporządzenia (UE) 2016/679. Na wniosek Administratora Podmiot 
przetwarzający zezwala również na audyty czynności przetwarzania objętych niniejszą 
umową i uczestniczy w tych audytach. Audyty te przeprowadza się w rozsądnych odstępach 
czasu lub jeżeli istnieją przesłanki wskazujące na niezgodność. Podejmując decyzję w 
sprawie przeglądu lub audytu, Administrator może wziąć pod uwagę odpowiednie 
certyfikaty, jakie posiada Podmiot przetwarzający. 

d) Każda ze stron może przeprowadzić audyt samodzielnie lub upoważnić do jego 
przeprowadzenia niezależnego audytora. Audyty mogą również obejmować inspekcje  
w pomieszczeniach lub obiektach fizycznych Podmiotu przetwarzającego. Audyty te 
przeprowadza się, informując o nich, w stosownych przypadkach, z odpowiednim 
wyprzedzeniem. 

e) Na wniosek właściwego(-ych) organu(-ów) nadzorczego(-ych) Strony udostępniają mu 
(im) informacje, o których mowa w niniejszej klauzuli, w tym wyniki wszelkich audytów. 

7. Korzystanie z usług podmiotów podprzetwarzających 

Jeżeli podmiot przetwarzający korzysta z usług podmiotu podprzetwarzającego w celu 

przeprowadzenia określonych czynności przetwarzania (w imieniu Administratora), dokonuje 

tego w drodze umowy, która nakłada na podmiot podprzetwarzający zasadniczo takie same 

obowiązki w zakresie ochrony danych jak obowiązki nałożone na Podmiot przetwarzający dane 

zgodnie niniejszą umową. Podmiot przetwarzający zapewnia, aby Podmiot podprzetwarzający 

wypełniał obowiązki, którym podlega Podmiot przetwarzający na mocy niniejszych klauzul oraz 

rozporządzenia (UE) 2016/679 lub rozporządzenia (UE) 2018/1725. 
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1) Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzający przekazuje Administratorowi kopię 

umowy, jaką zawarł z Podmiotem podprzetwarzającym, a w razie wprowadzenia zmian 

przekazuje Administratorowi jej zaktualizowaną wersję. W zakresie niezbędnym do 

ochrony tajemnicy handlowej lub innych informacji poufnych, w tym danych osobowych, 

podmiot przetwarzający może utajnić tekst umowy przed jej udostępnieniem. 

2) Podmiot przetwarzający pozostaje w pełni odpowiedzialny przed Administratorem za 

wykonanie obowiązków Podmiotu podprzetwarzającego zgodnie z jego Umową 

z Podmiotem przetwarzającym. Podmiot przetwarzający powiadamia Administratora 

o każdym przypadku niewywiązania się przez Podmiot podprzetwarzający z jego 

zobowiązań umownych. 

3) Podmiot przetwarzający uzgadnia z Podmiotem podprzetwarzającym umowę dotyczącą 

beneficjenta będącego osobą trzecią, zgodnie z którą to umową – jeżeli Podmiot 

przetwarzający przestanie istnieć faktycznie lub formalnie lub stanie się niewypłacalny – 

Administrator ma prawo rozwiązać umowę z podmiotem podprzetwarzającym i nakazać 

mu usunięcie lub zwrot danych osobowych. 

§ 9 Międzynarodowe przekazywanie danych 
1) Wszelkie przekazywanie danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej 

przez Podmiot przetwarzający odbywa się wyłącznie na udokumentowane polecenie 
Administratora lub w celu spełnienia szczególnego wymogu na mocy prawa Unii lub prawa 
państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający, i odbywa się zgodnie 
z rozdziałem V rozporządzenia (UE) 2016/679. 

2) Jeżeli Podmiot przetwarzający korzysta z usług podmiotu podprzetwarzającego  
w celu przeprowadzenia określonych czynności przetwarzania (w imieniu Administratora), 
które wiążą się z przekazywaniem danych osobowych w rozumieniu rozdziału V 
rozporządzenia (UE) 2016/679, Administrator danych wyraża zgodę na to, by podmioty te 
mogły zapewnić zgodność z rozdziałem V rozporządzenia (UE) 2016/679 za pomocą 
standardowych klauzul umownych przyjętych przez Komisję zgodnie z art. 46 ust. 2 
rozporządzenia (UE) 2016/679, pod warunkiem że spełnione są warunki stosowania tych 
standardowych klauzul umownych. 
 

§ 10 Pomoc dla administratora 
1) Podmiot przetwarzający niezwłocznie zawiadamia Administratora danych  

o każdym wniosku otrzymanym od osoby, której dane dotyczą. Podmiot przetwarzający nie 
odpowiada na taki wniosek samodzielnie, chyba że Administrator wyraził na to zgodę. 

2) Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w wypełnianiu jego obowiązków 
dotyczących udzielania odpowiedzi na wnioski osób, których dane dotyczą, o skorzystanie 
z przysługujących im praw, z uwzględnieniem charakteru przetwarzania. Wypełniając 
swoje obowiązki zgodnie Podmiot przetwarzający stosuje się do poleceń Administratora. 

3) Oprócz spoczywającego na Podmiocie przetwarzającego obowiązku pomagania 
Administratorowi Podmiot przetwarzający pomaga mu ponadto w zapewnieniu 
wypełniania następujących obowiązków, z uwzględnieniem charakteru przetwarzania 
danych oraz informacji, którymi dysponuje Podmiot przetwarzający: 

a. obowiązek przeprowadzenia oceny wpływu planowanych operacji 

przetwarzania na ochronę danych osobowych ("ocena skutków dla ochrony 

danych"), jeżeli dany rodzaj przetwarzania może powodować wysokie ryzyko 

naruszenia praw i wolności osób fizycznych; 

b. obowiązek skonsultowania się z właściwym(-i) organem(-ami) nadzorczym(-

i) przed rozpoczęciem przetwarzania, jeżeli ocena skutków dla ochrony danych 

wskaże, że przetwarzanie powodowałoby wysokie ryzyko, gdyby 

Administrator nie zastosował środków w celu jego ograniczenia; 

c. obowiązek zapewnienia prawidłowości i aktualności danych osobowych 

poprzez niezwłoczne poinformowanie Administratora, jeżeli Podmiot 
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przetwarzający stwierdzi, że przetwarzane przez niego dane osobowe są 

nieprawidłowe lub nieaktualne; 

d. obowiązki określone w art. 32 rozporządzenia (UE) 2016/679. 
4) Strony określają w § 4 ust. 1 i 2 odpowiednie środki techniczne i organizacyjne,  

za pomocą których Podmiot przetwarzający jest zobowiązany pomagać Administratorowi 
w stosowaniu niniejszej klauzuli, jak również zakres wymaganej pomocy. 

§ 11 Zgłaszanie naruszenia ochrony danych osobowych 

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych Podmiot przetwarzający współpracuje 

z Administratorem i pomaga mu w wypełnianiu jego obowiązków wynikających z art. 33 i 34 

rozporządzenia (UE) 2016/679 z uwzględnieniem charakteru przetwarzania i informacji, 

którymi dysponuje Podmiot przetwarzający. 

§ 12 Naruszenie ochrony danych dotyczące danych przetwarzanych przez Administratora 

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych dotyczącego danych przetwarzanych 

przez Administratora Podmiot przetwarzający wspomaga Administratora: 
1) Przy zgłaszaniu naruszenia ochrony danych osobowych właściwemu(-ym) organowi(-

om) nadzorczemu(-ym) niezwłocznie po tym, jak Administrator dowiedział się o 
naruszeniu, w stosownych przypadkach (chyba że jest mało prawdopodobne, by 
naruszenie to skutkowało ryzykiem naruszenia praw lub wolności osób fizycznych). 

2) Przy uzyskiwaniu następujących informacji, które zgodnie z art. 33 ust. 3 
rozporządzenia (UE) 2016/679 powinny być zawarte w zgłoszeniu Administratora  
i obejmować co najmniej: 
a. charakter danych osobowych, w tym w miarę możliwości kategorie  

i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie i przybliżoną 

liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie; 

b. możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych; 

c. środki zastosowane lub proponowane przez Administratora w celu zaradzenia 

naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach 

środki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutków. 

3) Jeżeli przekazanie wszystkich tych informacji równocześnie nie jest możliwe, 
pierwotne zgłoszenie zawiera informacje dostępne w danej chwili, a po uzyskaniu 
dostępu do dalszych informacji przekazuje się je bez zbędnej zwłoki. 

4) Przy wypełnianiu - zgodnie z art. 34 rozporządzenia (UE) 2016/679 - obowiązku 
zawiadomienia bez zbędnej zwłoki osoby, której dane dotyczą, o naruszeniu ochrony 
danych osobowych, jeżeli naruszenie to może powodować wysokie ryzyko naruszenia 
praw i wolności osób fizycznych. 

 

§ 13  Postanowienia końcowe 

1. Naruszenie zapisów umowy i jej rozwiązanie 
1) Bez uszczerbku dla przepisów rozporządzenia (UE) 2016/679, w przypadku gdy 

Podmiot przetwarzający narusza swoje obowiązki wynikające z niniejszej klauzuli, 
Administrator może polecić mu, by zawiesił przetwarzanie danych osobowych do 
czasu, gdy Podmiot przetwarzający zapewni zgodność z niniejszymi klauzulami, lub 
umowa ulega rozwiązaniu. Podmiot przetwarzający niezwłocznie zawiadamia 
Administratora, jeżeli z jakiegokolwiek powodu nie jest w stanie zastosować się do 
niniejszych klauzul. 

2) Administrator jest uprawniony do rozwiązania umowy w zakresie, w jakim dotyczy 
ona przetwarzania danych osobowych zgodnie z niniejszymi klauzulami, jeżeli: 
a. Administrator zawiesił przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot 

przetwarzający i jeżeli zgodność z niniejszymi klauzulami nie zostanie przywrócona 
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w rozsądnym terminie, a w każdym razie w terminie jednego miesiąca od 

zawieszenia; 

b. Podmiot przetwarzający poważnie lub stale narusza niniejsze klauzule lub swoje 

obowiązki wynikające z rozporządzenia (UE) 2016/679; 

c. Podmiot przetwarzający nie stosuje się do wiążącej decyzji właściwego sądu lub 

właściwego(-ych) organu(-ów) nadzorczego(-ych) dotyczącej jego obowiązków 

wynikających z niniejszych klauzul lub z rozporządzenia (UE) 2016/679. 

3) Podmiot przetwarzający ma prawo rozwiązać Umowę w zakresie, w jakim dotyczy ona 
przetwarzania danych osobowych zgodnie z niniejszymi klauzulami, jeżeli po 
zawiadomieniu Administratora o tym, że jego polecenie narusza obowiązujące wymogi 
prawne, Administrator nalega na wypełnienie polecenia. 

4) Po rozwiązaniu Umowy Podmiot przetwarzający, zależnie od decyzji Administratora, 
usuwa wszystkie dane osobowe przetwarzane w imieniu Administratora i poświadcza 
Administratorowi, że tego dokonał, lub zwraca Administratorowi wszystkie dane 
osobowe i usuwa istniejące kopie, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa 
członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. Podmiot 
przetwarzający zapewnia przestrzeganie niniejszych klauzul do czasu usunięcia lub 
zwrotu danych. 

 

 

 

 

……………………….                ……….……………………… 
 (Administrator)              (Podmiot przetwarzający) 
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Załącznik nr 4 do umowy 

Klauzula informacyjna 

Realizując obowiązek Administratora, określony w artykule 13 Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanym dalej  RODO) Mazowiecka Wojewódzka Komenda OHP ( 

zwana dalej MWK OHP) informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych jest Wojewódzki Komendant Mazowieckiej Komendy 

Ochotniczych Hufców Pracy z siedzibą w Warszawie ul. Czerniakowska 71, 00 - 715 Warszawa. 

2. Z inspektorem ochrony danych można skontaktować się za pośrednictwem poczty 

elektronicznej: iodo@mazowiecka.ohp.pl, lub telefonicznie: 22 827-21-54. 

3. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do realizacji przedmiotowego przedsięwzięcia. 

4. Dane przetwarzane są na potrzeby realizacji Umowy nr………………………………, gdzie 

Przedmiotem Umowy jest usługa polegająca na profesjonalnym przeprowadzeniu diagnozy 

psychologiczno-pedagogicznej dla ….. osób i terapii indywidualnej i/lub grupowej nie 

przekraczającej …… godzin dla grupy młodzieży w wieku 14-18 lat, będącej uczestnikami 

stacjonarnymi w jednostce OSiW ………. .    

5.  Powyższe spełnia realizację zadań, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki 

Społecznej, z dnia 22 lipca 2011 roku, w sprawie szczegółowych zadań i organizacji 

Ochotniczych Hufców Pracy. 

6. Przetwarzanie danych osobowych odbywa się w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. c) i e) RODO, tj: 

- przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 

administratorze, 

- przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym. 

7. Wyżej wspomniane dane osobowe będą przechowywane przez 

……………………………………. pełnych lat kalendarzowych. 

8. Posiada Pani/Pan: 

-prawo dostępu do przekazanych danych oraz otrzymania ich kopii, 

-prawo do sprostowania (poprawienia) przekazanych danych, w przypadku gdy dane są 

nieprawidłowe lub niekompletne, 

-prawo do usunięcia, w  przypadku braku podstaw do przetwarzania danych,  

-ograniczenia przetwarzania przekazanych danych osobowych, przy stosownym uzasadnieniu, 

-prawo sprzeciwu do dalszego przetwarzania, 

-prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,  

w przypadku przetwarzania udostępnionych danych niezgodnie z prawem. 

9. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich i organizacji 

międzynarodowych. 

10. Pani/Pana dane osobowe mogą być przekazywane innym odbiorcom wyłącznie na podstawie 

przepisów prawa. 

11. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie będą profilowane. 
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Załącznik nr 5 do Umowy 

PROTOKÓŁ ODBIORU 

 

 

1. Przedmiotem Umowy jest usługa polegająca na:   …………………………………. 

2. Protokół sporządzony dnia ............................................ w  ..................................................  

w sprawie odbioru dokumentu pn. Raport z badań i wnioski dotyczące badanej grupy młodzieży” 

oraz kompletnej realizacji zamówienia określonego umową  nr…………z dnia …….. 

3. Przedstawiciele Strony upoważnieni do odbioru. 

3.1. Po stronie Zamawiającego: 

…………. 

3.2. Po stronie Wykonawcy:   …………………. 

4. Ustalenia 

Przedstawiciele Stron ustalają, że usługa została wykonana/ nie wykonana1) zgodnie z zawartą 

umową nr ……… z dnia  ……………… r. 

 

Uwagi / wnioski Przedstawicieli2 

Na tym Protokół zakończono i podpisano: 

Przedstawiciel 

Zamawiającego: 

 

 

1 - niepotrzebne skreślić, 

2 - szczegółowy opis czynności odbiorowych, może być również w formie załącznika 

Przedstawiciel 

Wykonawcy: 


