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. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Nazwa Zamawiajgcego: Komenda Gléwna Ochotniczych Hufcow Pracy
Adres: ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

NIP: 527-111-80-29

REGON 007001280

Telefon : 22578 4701

Prowadzacy postepowanie

Prowadzacym postepowanie jest Mazowiecka Wojewodzka Komenda Ochotniczych
Hufcow Pracy w Warszawie reprezentowana przez Wieslawa Leszko — Wojewodzkiego
Komendanta Ochotniczych Hufcow Pracy, dzialajacego na podstawie pelnomocnictwa nr
KG.ZPM.012.1.65.2022 z dnia 15 listopada 2022 r.

Wszedzie, gdzie w dokumentacji zamowienia uj¢te jest sformulowanie ,,Zamawiajacy”
czynnosci podejmuje Prowadzacy postgpowanie dzialajac na podstawie petnomocnictwa
Zamawiajacego.

Dane adresowe i kontaktowe:

Mazowiecka Wojewodzka Komenda OHP

ul. Czerniakowska 71, 00-715 Warszawa
Tel.: 22 8272154

Nr NIP 5251564493

nr REGON : 001036603

www : http://www.mazowiecka.ohp.pl/
e-mail: mazowiecka@ohp.pl
https://ezamowienia.gov.pl/
Dofinansowano z $srodkéw Unii Europejskie;.

ZamoéOwienie objete niniejszym postgpowaniem jest cze$cig wiekszego zamoOwienia —
zamoOwienie udzielane w czg$ciach.

Projekt pt. ,,Aktywni géra!” z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020
(Dziatanie 1.3) wspotinansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.


http://www.mazowiecka.ohp.pl/
mailto:mazowiecka@ohp.pl
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. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga spoleczna (art. 7 pkt 34)

Tryb podstawowy bez negocjacji

Na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp”, z zastosowaniem
przepisow dla postepowan, o warto§ci mniejszej niz progi unijne (art. 359 pkt 2).

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego
kursu komputerowego dla maksymalnie 37 osob — uczestnikow projektu ,,Aktywni
gora” realizowanego przez Mazowiecka Wojewodzka Komend¢ OHP.

2. Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):

80533100-0 — ustugi szkolenia komputerowego
80533200-1 — kurs komputerowy

3. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - znajduje

w Zalaczniku nr 2 do SWZ.

si¢

4. W postgpowaniu maja zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne,
si¢ na podstawie art. 8 ustawy Pzp stosuje przepisy ustawy Kodeks cywilny.

5. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji.
6. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
7. Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
8. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych.
Nr czgsci Jednostka OHP realizujaca projekt Miejsce Liczba Liczba
realizacji uczestnikow | godzin
ustugi kursu
Centrum Edukacji i Pracy Mtodziezy Miasto
1 ul. Orylska 3A Ciechanéw 12 30
06-400 Ciechanow
Centrum Edukacji i Pracy Mtodziezy Miasto
2 ul. Zawadzkiego 1A Ostroteka 4 30

07-410 Ostroteka
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Centrum Edukacji i Pracy Mtodziezy Miasto
3 ul. J.1. Kraszewskiego 1/7 Radom 17 30
26-600 Radom

Centrum Edukacji i Pracy Mlodziezy Miasto
4 ul. Pulawska 234 Grodzisk 4 30
02-670 Warszawa Mazowiecki

9. Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznos$ciach,
0 ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2
Ustawy Pzp.
11. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan
zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp.

1) Zgodnie z art. 462 ust. 8 ustawy Pzp powierzenie wykonania cze¢$ci zamowienia
podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie
tego zamowienia

2) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w formularzu ofertowym czesci
zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania przez
Wykonawce nazw (firm) ewentualnych podwykonawcoéw — jezeli sg juz znani na tym
etapie (art. 462 ust. 2 ustawy Pzp).

IV.  OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych. Zamawiajacy nie ogranicza
mozliwosci sktadania ofert na ktorgkolwiek z cze$ci zamowienia. Wykonawcy moga ztozy¢
oferte na wybrane lub wszystkie czgsci zamowienia.

V. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH
DOWODOWYCH

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

V. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji ustugi: w terminie do 20 dni od dnia podpisania umowy, nie dtuzej niz
do 31 sierpnia 2023r.
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VII.

INFORMACIJE O WARUNKACH UDZIALU
W POSTEPOWANIU oraz PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Oudzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajacy hie
precyzuje warunku udzialu w tym zakresie;

sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie precyzuje warunku
udzialu w tym zakresie;

posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, 0 ile wynika to z odrebnych przepiséw dla czesci 1-4

Wykonawca musi posiada¢ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki Urzqd Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe
instytucji szkoleniowej.

Warunek zostanie spetniony jezeli Wykonawca oswiadczy, Ze spetnia warunki

udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 5 do SWZ — oswiadczenie o braku podstaw
wykluczenia i spetnianiu warunkow udziatu w postegpowaniu.

Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa dla czesci 1-4

a) Wykonawca musi skierowaé¢ do realizacji zamowienia osoby dysponujace
nastepujacymi kwalifikacjami zawodowymi:

Wykonawca musi dysponowaé co najmniej 1 osobgltrenera posiadajgcglego
wyksztalcenie wyZsze informatyczne, ktoraly posiada kwalifikacje i minimum 2
letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu kurséw komputerowych,
potwierdzone odpowiednimi certyfikatami lub zaswiadczeniami.

W sytuacji, gdy Wykonawca sktada oferte¢ na wigcej niz jedng czes¢
przedmiotowego postepowania, musi dysponowac taka liczba kadry, aby
zapewni¢ plynng realizacj¢ zaje¢ w okreslonym terminie realizacji zamdwienia
dla czg$ci zamodwienia, na ktore ztozyt oferte.

Warunek zostanie spetniony jezeli Wykonawca oswiadczy, Ze spetnia warunki
udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 5 do SWZ — oswiadczenie o braku podstaw
wykluczenia i spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
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e Zamawiajacy dopuszcza zmiang osoby, ktéra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia jedynie w wyniku zdarzen losowych, ktorych Wykonawca nie mogt
wczesniej przewidzie¢ (np. choroba, wypadek).

e Zmiana specjalisty zostanie dokonana za pisemng zgoda Zamawiajacego na
pisemny wniosek Wykonawcy, do ktéorego nalezy dotaczy¢ oswiadczenie
o kwalifikacjach i doswiadczeniu specjalisty wymaganych w SWZ oraz
odpowiednie dokumenty potwierdzajace zasadnos¢ dokonania powyzszej zmiany.

e Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach ma prawo wystapi¢ do Wykonawcy
o wglad do dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje oséb skierowanych do
realizacji zamoOwienia.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktoérzy nie podlegaja
wykluczeniu z udzialu w postepowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy:
bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 4648 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkow spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art.
9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy

cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo
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przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 11 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2.2. jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki

w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym
mowa w pkt 2.1;

2.3. wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng

o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonal ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

2.4. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdOwienia publiczne;

2.5.

jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaklocenie
konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow, ztozyli odrebne
oferty, oferty cze$ciowe lub wnioski o do-puszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

2.6. jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszio do zaktocenia

konkurencji wynikajagcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji 1 konsumentow, chyba ze spowodowane
tym zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

3. Zamawiajacy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 6, 8 1 10 ustawy, wykluczy z postepowania o

zamoOwienie Wykonawce:

3.1. jezeli wystepuje konflikt interesOw w rozumieniu art. 56 ust. 2, ktorego nie mozna
skutecznie wyeliminowac¢ w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy;
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3.2. ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udzialu w postgpowaniu co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, lub ktory
zatail te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych
srodkow dowodowych;

3.3. ktory w wyniku lekkomys$Inosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace
w btad, co moglo mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

4. W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy wykluczy Wykonawce zgodnie
z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

5. Zamawiajacy oceni speinianie warunkéw udzialu w postgpowaniu na podstawie
informacji zawartych w o$wiadczeniach i dokumentach.

VIll. DOKUMENTY W TYM PODMIOTOWE SRODKI
DOWODOWE

1. DOKUMENTY SKEADANE WRAZ Z OFERTA:

1.1. FORMULARZ OFERTOWY (oferta zlozona na podstawie zalacznika nr 1)

1.2. OSWIADCZENIE o niepodleganiu wykluczeniu i spelieniu warunkéw udziatu

W postepowaniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. (Zalgcznik nr 5 do
SW2).
W przypadku podmiotéw wystepujacych wspdlnie oswiadczenie sktada kazdy
Wykonawca. W przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, Wykonawca wraz z o$wiadczeniem, o ktébrym mowa
powyzej, skltada takze o$wiadczenie podmiotu udostgpniajacego  zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu.

1.3. PELNOMOCNICTWO lub inny dokument potwierdzajacy, ze oferta zostala ztozona
przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy —w przypadku, gdy oferta
jest sktadana przez podmioty wystgpujace wspolnie lub gdy oferta zostata podpisana
przez inng osobe niz umocowana w dokumencie rejestrowym Wykonawcy.
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1.4. OSWIADCZENIE, O KTORYM MOWA W ART. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego

wynika, ktorg czgs¢ zamowienia wykonaja poszczegdlni Wykonawey — w przypadku
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia. (Zalgcznik nr 6
do SWz),

Dokument/-y nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe upowazniong do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcy
wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia i/lub podmiotu udostepniajacego
zasoby.

2. WYKAZ DOKUMENTOW 1 OSWIADCZEN na potwierdzenie spelniania

warunkow udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie zada innych dokumentéw 1 o$wiadczen na potwierdzenie spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu niz okreslone w SWZ.

3. REPREZENTACJA I PELNOMOCNICTWO:

3.1.

3.2.

3.3.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow
lub w przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pelnomocnika, do oferty nalezy
dotaczy¢ pelmomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie
zaméOwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii lub
kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg umocowang (nie przez
osobe ktorej dotyczy upowaznienie).

Oferta musi by¢ podpisana elektronicznie przez pelnomocnika/osobe umocowang
do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcow.

Pelnomocnictwo musi by¢ podpisane podpisem elektronicznym osoby udzielajacej
pelnomocnictwa, badz notariusza.
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IX. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE

ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

Informacje ogélne

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu Platformy eZamoéwienia, ktora jest dostgpna
pod adresem https://ezamowienia.gov.pl

Korzystanie z Platformy eZamowienia jest nieodptatne.
Zamawiajacy wyznacza nast¢pujacg 0sobe do kontaktu z Wykonawcami:

p. Weronika Mos$cicka — zamowienia@mazowiecka.ohp.pl

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, musi posiada¢ konto na Platformie eZaméwienia. Szczegdtowe informacje
na temat zaktadania konta, zasady i warunki korzystania z Platformy eZamoéwienia
okresla regulamin dostepny pod adresem:
https://ezamowienia.gov.pl/pl/requlamin/#regulamin-serwisu, oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy” — zawierajace interaktywne instrukcje.

Przegladanie dokumentéw zamowienia nie wymaga rejestracji ani logowania — dostgpne
jest dla wszystkich zainteresowanych.

Cala komunikacja w postgpowaniu (wnioski o wyjasnienia SWZ, wnioski o zwrot
wadium, inne informacji, odpowiedzi na wezwania Zamawiajacego) odbywa si¢
wylacznie za posrednictwem Platformy eZamowienia. Wysytanie wiadomosci e-mail jest
dopuszczalne wylacznie w sytuacji awarii Platformy eZamowienia (jednak nie dotyczy
to sktadania ofert).

Sposob komunikacji opisuje instrukcja:

https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf.

Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem ,,Formularzy
do komunikacji” wynosi 150 Mb (wielko$¢ dotyczy plikow przesytanych jako zatgczniki
do jednego formularza).



https://ezamowienia.gov.pl/
mailto:zamowienia@mazowiecka.ohp.pl
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu
https://media.ezamowienia.gov.pl/pod/2021/10/Komunikacja-w-postepowaniu-5.1.pdf
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W przypadku problemoéw technicznych i awarii mozna skorzysta¢ ze wsparcia
technicznego przez formularz udostgpniony na stronie Platformy w zaktadce ,,Zglo$
problem”.

Z}ozenie oferty

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem ,,Formularza ofertowego” dostepnego na
Platformie e Zamowienia pobierajgc, wypelniajgc i podpisujgc elektronicznie Zatgcznik
nrl.

Ofertg sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej — oferta musi by¢
podpisana podpisem elektronicznym odpowiednim dla procedur ponizej progoéw
unijnych.

Zabrania sie korzystania z kont innych UzytkownikOw oraz udostepniania swojego

Loginu i Hasta innym osobom.

Wykonawca sktada ofert¢ za posrednictwem zaktadki ,,Oferty”, widocznej po
zalogowaniu si¢ na koncie Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,,Zt6z oferte” pokaza
si¢ okna do sktadania oferty i pozostalych dokumentow umozliwiajace zalgczenie
podpisanego pliku z ofertg 1 pozostatych dokumentéw. Formularz ofertowy winien by¢
dodany w pierwszym polu ,,Wypekiony formularz oferty”, w kolejnym ,,Zataczniki
I inne dokumenty” wykonawca przekazuje pozostale pliki (np. karty katalogowe).

Jezeli wraz z ofertg sktadane sa dokumenty zawierajace tajemnice przedsigbiorstwa,
powinny by¢ przekazane w wydzielonym 1 oznaczonym pliku. Dokumenty zawierajace
tajemnice oraz uzasadnienie dodaje si¢ w polu ,,Zataczniki 1 inne dokumenty”.

Sktadanie oferty moze zaja¢ kilka minut, nie nalezy zamyka¢ okna. Potwierdzenie czasu
przekazania i odbioru oferty znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przeslania
(EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). Potwierdzenia dostgpne sa
dla zalogowanego wykonawcy w zakladce ,,Oferty”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte uzywajac
przycisku ,,Wycofaj oferte” w zaktadce ,,Oferty”.

Wykonawca po uptywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie wycofaé
ztozonej oferty.

10. Maksymalny faczny rozmiar plikdw stanowiacych oferte badz sktadanych wraz z oferta

wynosi 250 Mb.
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X.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

XI. WYMAGANIA WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIl.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawcy sa zwigzani oferta od dnia uplywu terminu sktadania ofert
do dnia 22.08.2023 r.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferta zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.

XIll.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca przygotowuje ofert¢ przy pomocy ,Formularza ofertowego”
udostgpnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego
w podgladzie postgpowania w zakladce ,,Informacje podstawowe”. Wzér stanowi
Zalacznik nr 1 do SWZ.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wpisania poprawnych danych oraz uzupelnienia
pozostatych informacji dotyczacych wykonawcy/wykonawcéw wspolnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia.

3. Wykonawca powinien pobra¢ ,,Formularz ofertowy” (Zalacznik nr 1 do SWZ),

zapisa¢ go na dysku komputera uzytkownika, uzupetié¢ pozostalymi danymi
wymaganymi przez Zamawiajagcego 1 ponownie zapisa¢ na dysku komputera
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uzytkownika oraz podpisa¢ odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie
z pkt 7.

4. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,,Oferty/wnioski”, widocznej w
podgladzie postepowania po zalogowaniu si¢ na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,,Z16z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace
przekazanie dokumentdéw elektronicznych, w ktorym znajduja si¢ dwa pola drag&drop
(,,przeciagnij” 1 ,,upus¢”) stuzace do dodawania plikow.

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,,Formularz oferty”
(Zatacznik nr 1 do SWZ) w pierwszym polu (,, Wypetliony formularz oferty”). W
kolejnym polu (,,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez
Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowiace oferte lub sktadane wraz
z oferta.

6. Jezeli wraz z ofertg sktadane s3 dokumenty zawierajace tajemnice przedsi¢biorstwa
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w
wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w
nazwie pliku ,,Dokument stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”. Zaréwno zalacznik
stanowigcy tajemnic¢ przedsigbiorstwa jak 1 uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsigbiorstwa nalezy doda¢ w polu ,,Zalaczniki 1 inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce”.

7. Oferta wraz zalgcznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem
postaci elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — posta¢ elektroniczna) przez osobg
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Oferte nalezy zlozy¢ w oryginale.
Zamawiajacy sugeruje podpisywanie plikow w formacie .pdf tworzac pliki PAdES, za$
typ podpisu zaleca podpis wewnetrzny.

8. Pozostale dokumenty wchodzace w sktad oferty lub sktadane wraz z oferta, ktore sg
zgodnie zustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie
wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym), moga by¢ zgodnie
z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamowienia/podmiotu  udostgpniajacego  zasoby opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zatgczniki 1 inne dokumenty przedstawione w
ofercie przez Wykonawce” dodaje si¢ uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewngtrzny) lub dokument z wszytym podpisem
(typ wewngetrzny).
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W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji,  opatrzenie  pliku  zawierajacego  skompresowane  dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym) jest rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym
pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym).

System sprawdza, czy ztozone pliki sa podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczes$nie informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje si¢ w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP 1 EPO dostepne sa dla zalogowanego
Wykonawcy w zaktadce ,,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte. Wykonawca
wycofuje ofert¢ w zaktadce ,,Oferty/wnioski” uzywajac przycisku ,,Wycofaj ofertg”.

Maksymalny taczny rozmiar plikow stanowigcych oferte lub sktadanych wraz z oferta
to 250 MB.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku
wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,,Zalacznik stanowigcy tajemnice
przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami stanowiagcymi jawng czg$¢
skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

Zamawiajacy sugeruje, zeby w przypadku problemow =z przestaniem oferty
niezwtocznie poinformowac o tym Zamawiajacego.

Zamawiajacy uzna za dokument elektroniczny ofertg pierwotnie sporzadzong w postaci
papierowej, a nastepnie przeksztalcong do postaci elektronicznej np. poprzez jej
zeskanowanie 1 podpisang kwalifikowanym podpisem elektronicznym (lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym).

XIV. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERT
Oferte, nalezy ztozy¢ do dnia 24.07.2023 r. do godz. 10:00 .

2. MIEJSCE, TERMIN I TRYB OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert odbedzie si¢: w dniu 24.07.2023 r. 0 godz. 11:00.
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W przypadku awarii platformy eZamowienia, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia
ofert w powyzszym terminie, otwarcie nastapi niezwlocznie po usuni¢ciu awarii.

3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje 0 Kkwocie, jaka zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.

4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych
oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty musi by¢ podana liczbowo w Formularzu oferty (dla kazdej czgsci).
Wykonawca w przedstawionej ofercie dla kazdej czgséci musi zaoferowaé ceng
jednoznaczng 1 ostateczng. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich. Nie beda
prowadzone rozliczenia w walutach obcych. Cena oferty nie podlega negocjacjom ani
zmianom. Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku.

2. Wykonawca oblicza ceng oferty dla kazdej czesci oferty (na druku oferty, ktory stanowi
Zalacznik nr 3 do SWZ), ktora stanowi sumg iloczynow cen jednostkowych szkolen
(liczba uczestnikow jest maksymalng liczbg Uczestnikow do przeszkolenia na dzien
ogloszenia o zamowieniu i stuzy do wyliczenia ceny oferty).

3. Faktyczne rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca nastagpia na podstawie
faktycznie zrealizowanych szkolen i wpisuje ja cyfrowo w odpowiednim miejscu druku
OFERTA stanowigcym Zatacznik nr 3 do SWZ; przy czym Zamawiajacy informuje, iz
w przypadku jakichkolwiek niezgodnosci rachunkowych powstalych w wyniku
zliczenia cen jednostkowych, z ceng oferty wpisang w druku OFERTA, jako cena oferty
zostanie przyjeta suma cen jednostkowych.

UWAGA! W cenie oferty (dla kazdej czes$ci) wykonawca musi uwzglgdni¢ minimalne
wynagrodzenie za prace lub minimalne stawki godzinowe obowigzujace w przysztosci
(w okresie realizacji przedmiotu zaméwienia), jezeli z opublikowano je w Dzienniku
Ustaw w dniu sktadania ofert lub wczesnie;.
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INFORMACJA DLA OSOB FIZYCZNYCH NIEPROWADZACYCH DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

4. W cenie oferty osoba fizyczna nieprowadzqca dziatalnosci gospodarczej musi zawrzeé
wszystkie koszty, jakie poniesie zamawiajgcy przy realizacji przedmiotu zamowienia
tzn. doliczy¢ do ceny oferty zwtaszcza odpowiedniej wysokosci sktadki na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne. Wskazana w ofercie cena zawiera wszystkie
koszty, w tym koszty Zamawiajgcego (zleceniodawcy).

5. Cena oferty musi obejmowac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

6. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ wszelkie koszty niezb¢dne do wykonania
zamoOwienia zgodnie z niniejszg SWZ, umow3a. Nieuwzglednienie powyzszego przez
Wykonawce w zaoferowanej przez niego cenie nie bedzie stanowi¢ podstawy
do ponoszenia przez Zamawiajacego jakichkolwiek dodatkowych kosztow w terminie
pozniejszym.

7. Jezeli =zostanie zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania
U Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z ustawg o podatku od towardéw
i ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy doliczy do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardow i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢é. W ofercie, ktorej wybor prowadzilby do powstania
U Zamawiajacego obowigzku podatkowego Wykonawca ma obowigzek:

e poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

e \wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktoérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

e wskazania wartoSci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
Zamawiajacego, bez kwoty podatku;

e wskazania stawki podatku od towarow 1 ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

Sposéb zaptaty 1 rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia, okreslone zostaly
w Zalaczniku nr 3 do SWZ.

XVI. WALUTY OBCE

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Cena oferty winna by¢
wyrazona w ztotych polskich (PLN).
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XVIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM
WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBY OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert (dla czesci 1-5)

KRYTERIUM WAGA
Nr 1 — Cena brutto (C) 100

2. Sposob obliczania warto$ci punktowej oferty.

1) Warto$¢ punktowa kryterium nr 1 —,,Cena brutto” (C) jest wyliczana wg wzoru:

CNx

Con 100
gdzie:
C — ilo$¢ punktow przyznanych ofercie
Cn —najnizsza zaoferowana cena
Cog — cena zaoferowana w ofercie badanej

C:

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskaé oferta w kryterium oceny ofert jakim
jest Cena brutto wynosi — 100 pkt.

W przypadku nie podania przez Wykonawce w ofercie ceny oferty, Zamawiajacy
odrzuci oferte Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zaokragli punktacje do dwoch miejsc po przecinku, chyba ze bedzie
to decydowato o kolejnosci wykonawcdéw. Wybrany zostanie wykonawca z najwigksza
liczba punktow.

4. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwltocznie Wykonawcoéw, ktorzy
ubiegali si¢ o0 udzielenie zamowienia.

5. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta nie bedzie podlegala
odrzuceniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o ww. Kryteria.
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XVIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY
BYC DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU
ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem
art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
0 wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny
Sposob.

2. Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, dostarczy
Zamawiajacemu pozostate dane niezbedne do podpisania umowy oraz ew. wykaz
podwykonawcow.

3. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to
nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zataczonych do oferty.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢
od zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postgpowaniu Wykonawcow oraz
wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

5. W przypadku wyboru oferty zlozonej przez Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie¢
0 udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow. Umowa taka winna
okresla¢ strony umowy, cel dziatania, sposob wspoldziatania, zakres prac przewidzianych
do wykonania kazdemu z nich, solidarna odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia,
oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia, gwarancji 1rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy
konsorcjum przez ktoéregokolwiek z jego cztonkoé6w do czasu wykonania zaméwienia.

XIX. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Warunki umowy, ktore uwzglednione beda w przyszitej umowie z Wykonawcg wybranym
w wyniku postepowania, zamieszczone sg w Projekcie umowy — Zalacznik nr 3 do
niniejszej SWZ.
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2. Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub zadania umieszczania w zawieranej
umowie po wyborze jego oferty, jakichkolwiek postanowien za wyjatkiem postanowien o
charakterze informacyjnym lub wskazujacych na sposéb wykonywania umowy w zakresie
komunikacji stron i form tej komunikacji.

3. Przyjmuje si¢, ze zapisy istotnych postanowien umowy niezakwestionowane przed
ztozeniem oferty, zostang przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili jej zawarcia.
Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace zapisow zawartych w projekcie umowy, beda
rozpatrywane jak dla catej specyfikacji, zgodnie z art. 284 ustawy Pzp.

4. Strony dopuszczajag mozliwo$¢ dokonywania wszelkich nieistotnych zmian umowy, to
jest innych niz zmiany zdefiniowane w art. 454 ust. 2 ustawy Pzp, wszelkich zmian
dopuszczalnych z mocy prawa i niewymagajacych przewidzenia w SWZ, a takze zmian
ktorych zakres, charakter i warunki wprowadzenia przewidziano w istotnych
postanowieniach umowy.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]
PRZYSLUGUJACEJ] WYKONAWCY

1.

Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystuguja Wykonawcy lub
innemu podmiotowi, ktéory ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz
ponidst lub moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp, przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp.

XXI.  POZOSTALE INFORMACIJE

N

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a wybranym Wykonawca beda prowadzone w PLN.
Wykonawcy zobowigzani sg przedstawi¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w specyfikacji. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem
I ztozeniem oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie
oraz omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny
sposob niz przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.
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XXIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - RODO

Stosownie do art. 13 ust 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywny 95/460WE (RODO) informujemy, ze:

8.
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Komendant Gléwny Ochotniczych Hufcow Pracy,

ul. Tamka 1, 00-349 Warszawa

e-mail: kgohp@ohp.pl

tel. (+48) 22578 47 01

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Komendzie Glownej Ochotniczych
Hufcow Pracy — adres poczty elektronicznej: iodkg@ohp.pl

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego, ktorego
przedmiotem jest Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego kursu
komputerowego dla maksymalnie 37 0sob — uczestnikow projektu ,, Aktywni gorq”
realizowanego przez Mazowieckqg Wojewodzkg Komende OHP.

Podanie Pana/Pani danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
W przepisach ustawy Pzp, zwigzanym zudzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

Odbiorcami danych osobowych przetwarzanych przez Komendanta Gtéwnego OHP
beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych.

Dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat liczac od pierwszego stycznia
roku nastgpnego, po roku w ktérym zakonczono sprawe.

Stosowanie do art. 22 RODO Pana/Pani dane osobowe nie beda podlega¢ decyzji, ktdra
opiera¢ si¢ bedzie wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.
Posiada Pan/Pani :

dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Panu/Pani:

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

10. Jezeli Komenda Gtowna Ochotniczych Hufcow Pracy uzna to za konieczne, ma prawo
zada¢ udokumentowania przekazanych informacji, jak réwniez weryfikowaé je w
oparciu o informacje ze zrddetl otwartych.

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moZe skutkowaé zmianq wyniku postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym 7 ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia prietwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

XXIIl. ZALACZNIKI

Zalaczniki stanowigce integralng czgs¢ SWZ:

Zalacznik nr 1 do SWZ — Formularz Ofertowy

Zalacznik nr 2 do SWZ - Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Zalacznik nr 3 do SWZ - Projekt umowy

Zalacznik nr 4 do SWZ - Projekt umowy przetwarzania danych osobowych

Zatacznik nr 5 do SWZ — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkoéw
udzialu w postgpowaniu

Zalacznik nr 6 do SWZ — Wspolnie ubiegajacy sie
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Zatacznik nr 1 do SWZ — formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Pelna nazwa firmy: ........cccoeeveennnnn..
Adres firmy: ....coovveviiiiiiiiiiiiiiininnn
(kod, miasto, ulica, numer domu)
Wojewodztwo i powiat: ..........eceueennenne...
N =]
Adres e —mail ...
SErONA WWW. ..o
NIP: e
REGON: ..o
Nazwa banku i nr oddzialu
Nr rachunku bankowego (26 cyfrowy w standardzie NRB):

Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego kursu komputerowego dla
maksymalnie 37 0s6b — uczestnikow projektu ,,Aktywni gora” realizowanego
przez Mazowiecka Wojewodzka Komend¢ OHP
MWK.BK.270.12.2023.WG

Do: Mazowiecka Wojewodzka Komenda
Ochotniczych Hufcow Pracy

ul. Czerniakowska 71,

00-715 Warszawa

W odpowiedzi na ogloszenie 0 zamo6wienie publiczne, sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu
zamoOwienia okreslonego w Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia:
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Czesé Nazwa jednostki Miejsce Liczba Liczba | Cenanetto | Cena bruttoza | Razem cena Razem cena
realizacji uczestnikéw | godzin zal 1 uczestnika netto za ilo§¢ | brutto za ilo$¢
uczestnika uczestnikow uczestnikow
A B C D E F
Centrum Edukacji i Miasto 12 30
1 Pracy Mtodziezy Ciechanoéw
ul. Orylska 3A

06-400 Ciechanow

RAZEM
2 Centrum Edukacji i Miasto 4 30
Pracy Mlodziezy Ostroteka

ul. Zawadzkiego 1A
07-410 Ostroteka

RAZEM
3 Centrum Edukacji i Miasto 17 30
Pracy Mtodziezy Radom
ul. J.I.

Kraszewskiego 1/7
26-600 Radom

RAZEM
4 Centrum Edukacji i Miasto 30
Pracy Mtodziezy Grodzisk 4
ul. Putawska 234 Mazowiec

02-670 Warszawa ki

RAZEM

PowyzZsza cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamo6wienia.
Oswiadczamy, ze podana w ofercie stawka podatku od towarow i ustug VAT jest zgodna z przepisami
Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.*

Wykonawca, skiadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiqzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujqc ich wartos¢ bez kwoty podatku. Brak
takiego oswiadczania oznacza, ze wybor danej oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiqzku podatkowego.

UWAGA!

W cenie oferty (dla kazdej czesci) wykonawca musi uwzgledni¢ minimalne wynagrodzenie za
prace lub minimalne stawki godzinowe obowiqgzujgce w przysziosci (w okresie realizacji
przedmiotu zamowienia), jezeli z opublikowano je w Dzienniku Ustaw w dniu sktadania ofert
lub wczesniej.
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INFORMACJA DLA OSOB FIZYCZNYCH NIEPROWADZACYCH DZIAEALNOSCI
GOSPODARCZEJ

W cenie oferty osoba fizyczna nieprowadzqca dziatalnosci gospodarczej musi zawrzec
wszystkie koszty, jakie poniesie zamawiajqcy przy realizacji przedmiotu zamowienia tzn.
doliczy¢ do ceny oferty zwlaszcza odpowiedniej wysokosci sktadki na ubezpieczenia spoteczne
i zdrowotne. Wskazana w ofercie cena zawiera wszystkie koszty, w tym koszty Zamawiajgcego
(zleceniodawcy).

Jednoczesnie oswiadczamy, ze:

1. Realizacje ustugi obj¢tej przedmiotem zamdwienia wykonamy sami bez udzialu podwykonawcow/
Z udzialem podwykonawcow*:

Czesé

zamowienia,  ktorg

powierzy¢ podwykonawcom

zamierzamy | Nazwa (firma) podwykonawcy

2. Informujemy o dostgpnosci wymaganych w SWZ oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych
warunki udziatu lub brak podstaw wykluczenia:

Numer i nazwa postgpowania o udzielenie zamowienia

Nazwa o$wiadczenia lub dokumentu U Zamawiajacego, w ktorym Wykonawca ztozyt

oswiadczenia lub dokumenty

3. Jestem™:
wlasciwe
zaznaczy¢
O mikroprzedsie;biorcq przedsigbiorca, ktory w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych
spetniat tacznie nastgpujace warunki:
a) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 10 pracownikow oraz
b) osiagnat roczny obrot netto ze sprzedazy towarow, wyrobow i ustug oraz z operacji
finansowych nieprzekraczajacy rownowartosci w ztotych 2 milionow euro, lub sumy
aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty
rownowarto$ci w ztotych 2 miliondéw euro;
O ma}ym przedsigbiorca, ktory w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat obrotowych
C g spetniat tacznie nastgpujace warunki:
p rzedsw;blorcq a) zatrudnial $redniorocznie mniej niz 50 pracownikow oraz
b) osiagnat roczny obrot netto ze sprzedazy towarow, wyrobow i ustug oraz z operacji
finansowych nieprzekraczajacy rownowartosci w ztotych 10 milionéw euro, lub sumy
aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyty
rownowartosci w ztotych 10 milionéw euro
- i ktory nie jest mikroprzedsigbiorca;
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O $rednim przedsigbiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwoéch ostatnich lat obrotowych
spetniat tacznie nastgpujace warunki:

a) zatrudniat sredniorocznie mniej niz 250 pracownikow oraz

b) osiagnat roczny obrét netto ze sprzedazy towaréw, wyrobow i ustug oraz z operacji
finansowych nieprzekraczajacy rownowarto$ci w ztotych 50 milionéw euro, lub sumy
aktywow jego bilansu sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly
rownowarto$ci w ztotych 43 milionéw euro

- 1 ktory nie jest mikroprzedsigbiorca ani matym przedsigbiorca

przedsigbiorca

O duzym przedsigbiorca, ktory nie jest mikroprzedsigbiorca, malym przedsigbiorca ani $rednim

.. przedsigbiorca
przedsigbiorca

* (oznaczyé wlasciwie, w przypadku konsorcjum naleiy wypelnié odrebnie dla kaidego podmiotu)

4. Oswiadczamy, iz informacje i dokumenty zawarte w ofercie na stronach nr od  do  *
stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji.

Jezeli Wykonawca zastrzega tajemnice przedsiebiorstwa zobowigzany jest do wykazania (przy sktadaniu oferty), ze
zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Zamawiajgcy wskazuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp
5. Wszelka korespondencje¢ w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowac na ponizszy adres:

e-mail:
Osoba do kontaktu:
6. Oswiadczamy, ze sposOb reprezentacji naszego przedsiebiorstwa/ konsorcjum* dla potrzeb

niniejszego postgpowania jest nastepujacy:

7. Os$wiadczam, ze wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 RODO wobec o0so6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego
W niniejszym postgpowaniu.

W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie

stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO? tresci o$wiadczenia Wykonawca nie sktada
(usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Oswiadczam, ze zalaczone do oferty dokumenty:

przedktadam w celu spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz wykazaniu braku podstaw do
wykluczenia.

8. Wraz z oferta sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1 rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).
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*[ niepotrzebne skresli¢

Zatgcznik nr 2 do SWZ - Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dokumenty w oddzielnym pliku.

Zatacznik nr 3 do SWZ - Projekt umowy

Projekt Umowy

Dokument w oddzielnym pliku.

Zatgcznik nr 4 do SWZ - Projekt umowy przetwarzania danych osobowych

Projekt umowy przetwarzania danych

Dokument w oddzielnym pliku.
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Zatacznik nr 5 do SWZ — Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu

Pelna nazwa firmy: ......ccoevvevvevnnnen.
Adres firmy: ....cocvveviiiiiiniiniiiiieiiin
(kod, miasto, ulica, numer domu)
Wojewodztwo i powiat: ..........eeeneeneennene.
NFEEL oo
Adrese —mail .....ccoeveeirnniiiine
SEroNa WWW. ....ooveriiiiiiiriceieee e
NP e
REGON: ..ot
Nazwa banku i nr oddziatu
Nr rachunku bankowego (26 cyfrowy w standardzie NRB):

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU I BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

Aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkow
udziatu w postgpowaniu, sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamdwien publicznych.

Przystepujac do postgpowania na: Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego kursu
komputerowego dla maksymalnie 37 0s6b — uczestnikow projektu ,,Aktywni gorq” realizowanego
przez Mazowieckq Wojewddzkg Komende OHP.

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiIDG)

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert spelniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez
Zamawiajacego w specyfikacji warunkéw zamowienia i ogloszeniu o zamowieniu.

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Os$wiadczam, ze na dzien skladania ofert:
a. podlegam/ nie podlegam* wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Prawo

zaméwien publicznych,

b. podlegam / nie podlegam* wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 6, 8 10
ustawy Prawo zamowien publicznych,
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c. podlegam / nie podlegam* wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835; zwana
dalej ustawa).

Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych podjatem nastgpujace Srodki naprawcze:

(nalezy podac dowody, ze podjete srodki sq wystarczajgce do wykazania rzetelnosci Wykonawcy)

Oswiadczenie dotyczace podanych informacji

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sa aktualne i zgodne
Zprawda oraz zostaly przedstawione z pelna $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji

*niepotrzebne skreslic
** dotyczy sytuacji, gdy wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania art. 108 ust. I ustawy Pzp
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Zatacznik nr 6 do SWZ — Wspdlnie ubiegajacy si¢

Oswiadczenie o podziale obowigzkow
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdowienia
skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych

DOTYCZACE USLUG, KTORE WYKONAJA POSZCZEGOLNI WYKONAWCY

Sktadajac ofert¢ w postgpowaniu na: Zorganizowanie i przeprowadzenie podstawowego kursu
komputerowego dla maksymalnie 37 os6b — uczestnikéw projektu ,,Aktywni gora” realizowanego
przez Mazowiecka Wojewo6dzka Komende OHP.

o$wiadczamy, ze:

- Wykonawea ...l (nazwa 1 adres Wykonawcy) zrealizuje nastepujaca czes$¢
zamoOwienia:
- Wykonawea ............oooeienenn. (nazwa 1 adres Wykonawcy) zrealizuje nastepujaca czesc
zaméwienia:
- Wykonawea ............ooiiinenn. (nazwa 1 adres Wykonawcy) zrealizuje nastepujaca czesc

zamowienia:



