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Zamawiajacy:

Skarb Panstwa Komenda Gtéwna Ochotniczych Hufcéw Pracy
z siedzibg 00-349 Warszawa, ul. Tamka 1

reprezentowany przez:
Wojewoddzkiego Komendanta

Mazowieckiej Wojewoddzkiej Komendy OHP
z siedzibg 00-715 Warszawa, ul Czerniakowska 71
na podstawie petnomocnictwa nr KG.ZPM.012.1.65.2022 z dnia 15 listopada 2022 .

Przedmiot zamdwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga w zakresie kreowania wizerunku obejmujaca zakup ubioru

zakonczona metamorfoza dla 129 oséb w wieku 15-20 lat w Mazowieckiej Wojewoddzkiej
Komendzie OHP.

Zamoéwienie dotyczy realizacji projektu pn. ,,Aktywni gorg

Ill

z Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwéj 2014-2020 (Dziatanie 1.3) wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowanego przez Mazowieckg Wojewddzka

Komende OHP w Warszawie.

Prowadzacy postepowanie przewiduje udzielenie zamdéwienia w podziale na 6 czesci:

Czes¢ Nazwa Adres Liczba W tym:
jednostki uczestnikow Liczba Liczba
kobiet meiczyzn
1 Hufiec Pracy ul. Zawadzkiego 12 6 6
7-2 1la
07-410 Ostroteka
Osrodek Jacigzek 64a 8 3 5
Szkolenia i 06-210 Ptoniawy-
Wychowania Bramura
7-02
2 Hufiec Pracy ul. Niechodzka 14 | 20 10 10
7-5 06-400
Ciechanéw
3 Hufiec Pracy ul. Padlewskiego | 19 13 6
7-11 5 lok. 120a
09-402 Ptock
4 Osrodek ul. J.1. 20 11 9
Szkolenia i Kraszewskiego
Wychowania 1/7
7-03 26-600 Radom
5 Hufiec Pracy ul. 3-go Maja28 | 10 4 6
7-7 08-110 Siedlce
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Hufiec Pracy ul. Bankowa 3. 10 6 4
7-19 05-300 Minsk
Mazowiecki
6 Hufiec Pracy ul. Rabsztynska 8 | 10 6 4
7-6 01-140
Warszawa
Hufiec Pracy ul. Sienkiewicza 10 10
7-31 45 lok 8
05-825 Grodzisk
Mazowiecki
Hufiec Pracy ul. 10 7 3
7-28 Rzymowskiego
38
02-697
Warszawa

Ustuga sktada sie z nastepujgcych zadan:

1. Modut I: Warsztaty kreowania wizerunku potgczone z ustugg stylisty.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Cel - uswiadomienie mtodziezy, ze to w co sie ubieramy i jak kreujemy nasz
wizerunek, wptywa na ocene naszych kompetencji. Znajac najwazniejsze zasady
dress codu oraz sposoby stylistdw kazdy moze stac sie pewniejszy siebie w réznych
sytuacjach zyciowych, jak np. rozmowa o prace, rozmowa z przetozonym,
wystgpienia publiczne i wiele innych. Zajecia majg na celu zwiekszenie samooceny
uczestnikéw projektu, nauczenie ich sposobdw autoprezentacji oraz dbania o siebie.
Poprzez udziat w zajeciach miodziez nabedzie kompetencje w zakresie
prezentowania sie podczas rozmoéw o prace oraz w innych sytuacjach strategicznych
dla wtasnego rozwoju zawodowego. Zajecia powinny mie¢ formute warsztatowg
ukierunkowang na kreowanie wizerunku profesjonalnego pracownika. Ustuga
stylisty ma rowniez stanowi¢ pomoc podczas zakupdw stroju, w ktorym uczestnik
bedzie mégt zaprezentowad sie potencjalnemu pracodawcy.

Program zajec¢ grupowych nalezy zrealizowaé w wymiarze 8 godzin dydaktycznych
dla grupy kobiet i 8 godzin dydaktycznych dla grupy mezczyzn. Godzina dydaktyczna
rozumiana jest jako 45 minut.

Maksymalna dtugosc zaje¢ w ciggu jednego dnia dla jednej grupy w poszczegdlnej
czes¢ nie moze przekroczy¢ 4 godzin dydaktycznych.

Zajecia powinny mie¢ formute warsztatowg ukierunkowang na kreowanie wizerunku
profesjonalnego pracownika. Minimalny zakres powinien obejmowac:

a) kreowanie wizerunku profesjonalnego pracownika,

b) mowa ciata a profesjonalny wizerunek,

c) dress code,

d) sposoby autoprezentacji i wizazu — zasady kreowania wizerunku, wizerunek w
pracy i przy rozmowach kwalifikacyjnych, wizerunek osobisty a wizerunek
zawodowy,

e) analiza kolorystyczna, warsztaty z chustami garderobianymi,

f) kolorystyka makijazu zgodna z danymi typami urody,
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g) zasady modelowania twarzy fryzurg, zarostem,

2. Modut II:
strojow.
2.1

h) okreslenie budowy ciata, sposoby korygowania mankamentéw figury
odpowiednim doborem strojow - dobdr fasonéw, rozmiaréw, dodatkow.

Kreowanie wizerunku — ustuga stylisty polegajaca na pomocy w dobraniu i zakupie

Zakup zostanie zrealizowany indywidualnie lub w matych grupach w zaleznosci od
mozliwosci organizacyjnych ze stylistg oraz opiekunem grupy/ koordynatorem
lokalnym z ramienia OHP. Indywidualny dobdr i zakup garderoby wizytowej na kwote
Srednio 880,00zt brutto. Zakup winien by¢é dokonany po realizacji zajec
warsztatowych dla oséb, ktére osiggng 100% frekwencji. Zakup powinien by¢
dokonany w jednostce handlowej, pod nadzorem stylisty, a nastepnie przekazany na
wtasnos¢ kazdego z uczestnikow. Przez garderobe wizytowa rozumie sie ubidr, w

ktorym ogdlnie przyjete normy spoteczne pozwalaja odby¢ rozmowe

kwalifikacyjng z pracodawca - przyktadowy zestaw:

a) kobiety: spddnica, spodnium, bluzka koszulowa, buty, garnitur/kardigan lub

garsonka, sukienka, pasek, teczka/torebka,

b) mezczyzni: spodnie, koszula, krawat, buty, garnitur/marynarka, pasek,

2.2.

2.3.

3. Modut IlII:

3.1.

teczka/aktowka.

Zaproponowane rodzaje elementéw ubioru nie sg katalogiem zamknietym i to
uczestnik z pomocay stylisty decyduje ostatecznie, co ztozy sie na elementy
zakupionego ubioru, majac jednak na uwadze, ze stréj ma by¢ odpowiedni na
rozmowe o prace.

Wszystkie czynnosci doboru odpowiedniego stroju powinny odbywaé sie pod
nadzorem opiekuna grupy/ koordynatora lokalnego z ramienia Zamawiajgcego.
Zakupione ubiory muszg by¢ wytgcznie nowe. Zamawiajacy zrefunduje Wykonawcy
poniesione wydatki na zakup strojéw po dostarczeniu faktury wraz z protokotem
odbioru stroju podpisanym przez uczestnika oraz opiekuna grupy/ koordynatora
lokalnego z ramienia Zamawiajacego oraz przez Wykonawce. Wykonawca na
potwierdzenie faktycznego dokonania zakupu ubran za cene wskazang w fakturze
koncowej za wykonanie przedmiotu zamdwienia musi dotgczy¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopie faktur zakupu odpowiednich zestawoéw
ubraniowych wybranych przez uczestnikdw projektu. Zamawiajagcy w celu
zapewnienia odpowiedniej jakosci zindywidualizowanych zakupionych ubran
wymaga, zeby cena zakupionego zestawu ubraniowego dla jednej osoby wynosita
Srednio 880,00 zt brutto, tgcznie na grupe nie wiecej niz iloczyn liczby uczestnikow i
kwoty 880 zt (np. przy grupie 10 osdb 8800 zt brutto), przy czym wartos$¢ zestawu dla
jednego uczestnika nie moze by¢ nizsza niz 700 zt. Dla_kazdego uczestnika naleiy

zakupié jeden zestaw ubran.

Kreowanie wizerunku — przeprowadzenie metamorfozy.

Warsztaty zakonczg sie metamorfozg kazdego z uczestnikdw, poprzedzong
indywidualng konsultacjg (m.in. ustuga kosmetyczna, makijaz, dobér fryzury, stroju)
majaca na celu zaplanowanie zakresu zmiany
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3.2 W ramach przeprowadzenia metamorfozy Wykonawca zapewni:

a) wszystkim uczestnikom wykonanie w salonie fryzjerskim fryzury (np. strzyzenie,
farbowanie, modelowanie),

b) dla uczestniczek wykonanie makijazu w salonie kosmetycznym,

c) dla uczestnika ptci meskiej stylizacje zarostu na twarzy lub zabiegi pielegnacji
twarzy.

4. Dokumentacja fotograficzna. Wykonawca zobowigzany jest do sporzadzenia fotograficznej
dokumentacji metamorfozy - minimum 2 zdjecia przed metamorfoza i 2 zdjecia po metamorfozie
— portret i zdjecie catej sylwetki pokazujace uczestnika w nowej stylizacji, tj. zakupionym
kompletnym stroju wraz z dodatkami i po dokonaniu stylizacji fryzjersko-kosmetycznej. Zdjecia
majg by¢ bardzo dobrej jakosci, przekazane na nosniku elektronicznym (pendrive) wraz z
protokotem odbioru ustugi. Kazde zdjecie powinno by¢ opisane, w nastepujgcy sposob:

- nazwisko_portret_przed metamorfoza

- nazwisko_sylwetka_przed metamorfoza

- nazwisko_portret_po metamorfozie

- nazwisko_sylwetka_po metamorfozie

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Miejscowosci realizacji zamodwienia sg jednoczesnie czesciami zamodwienia. Wykonawca
moze sktadac¢ oferty na cato$¢ zamodwienia (wszystkie czesci) lub wybrane czesci (jedna lub
kilka czesci).

2. Termin realizacji ustugi: w ciggu 2 miesiecy od dnia podpisania umowy - zgodnie z
harmonogramem przyjetym w jednostce realizujacej projekt.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca w swojej ofercie uwzglednit wszystkie koszty
zwigzane z przeprowadzeniem warsztatow z kreowania wizerunku potgczonych z ustuga
stylisty tacznie z kosztami wynikajacymi z:

a) zatrudnienia wykwalifikowanego specjalisty ds. kreowania wizerunku,
b) zakupu materiatéw dydaktycznych i pomocniczych dla kazdej grupy uczestnikow,
c) zakupu strojow dla kazdego uczestnika z pomocg stylisty,
d) przeprowadzenia metamorfozy kazdego uczestnika (ustuga kosmetyczna, makijaz,
ustuga fryzjerska, ustuga barberska),
e) wykonania dokumentacji fotograficznej metamorfozy.
4. Wykonawca zapewni miejsca do realizacji przedmiotu zamdwienia, wyposazone w
narzedzia, sprzet i produkty umozliwiajgce nalezyte wykonanie zadania, tj.:

a) sale szkoleniowe wyposazone w minimum 1 duze lustro kazda. Sale nie mogg by¢ oddalone
od jednostki organizacyjnej OHP w danej lokalizacji wiecej niz 5 km lub muszg znajdowac
sie w Scistym centrum miasta, w ktorym zlokalizowana jest dana jednostka OHP.
Dopuszczona jest realizacji zadania w pomieszczeniach bedacych w dyspozycji
Zamawiajgcego pod warunkiem zapewnienia przez Wykonawce sprzetu niezbednego do
realizacji ustugi.

b) salon fryzjerski, kosmetyczny (lub fryzjersko-kosmetyczny) w przypadku zajeé, podczas
ktorych bedzie wykonywany makijaz czy ustuga fryzjerska. Zajecia bedg realizowane, w
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salonach, znajdujgcych sie w poblizu lokalizacji jednostek realizujgcych projekt w danej
miejscowosci,

c) jednostki handlowe, w ktérych realizowane bedg zakupy.

Zajecia prowadzi¢ powinien wykwalifikowany specjalista ds. kreowania wizerunku (osoba

posiadajgca wyksztatcenie w zawodzie stylisty, wizazysty lub pokrewne, np. studia

kosmetologiczne, studium/technikum kosmetyczne, szkota policealna w zakresie kreowania
wizerunku lub certyfikaty/zaswiadczenia z kurséw podstaw wizazu lub pokrewnych
umozliwiajgce profesjonalne przeprowadzenie ustugi kreowania wizerunku).

Na uzasadniony wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest zastgpic

dotychczasowego specjaliste ds. kreowania wizerunku innym specjalistg ds. kreowania

wizerunku gwarantujacym nalezyte i terminowe prowadzenie zajec.

Wykonawca ustali szczegdtowy harmonogram warsztatéw przed rozpoczeciem ich cyklu przy

wspotudziale uczestnikdéw, lokalnego koordynatora projektu oraz specjalisty ds. kreowania

wizerunku, przy czym dzienna liczba godzin warsztatéw nie moze przekroczyé 8 godzin
zegarowych, warsztaty nie mogg odbywaé sie w niedziele. Wykonawca przedtozy

Zamawiajgcemu 2 dni przed rozpoczeciem warsztatéw do akceptacji program i szczegétowy

harmonogram zajec.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia zaje¢ zgodnie z programem i

harmonogramem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

W przypadku nieobecnosci uczestnika projektu Wykonawca zapewni mu mozliwosc¢

skorzystania z ustugi w trybie indywidualnym.

W razie niezrealizowania zaje¢ z powoddw niezaleznych od Zamawiajacego Wykonawca

zobowigzany jest do przeprowadzenia ich we wspdlnie ustalonym terminie, nie pdzniej niz

do 10 dni od planowanej daty zajeé, ktore sie nie odbyty.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji przebiegu realizacji ustugi:

warsztatow w zakresie kreowania wizerunku, zakupu ubioru i metamorfozy stanowigce;j:

a) Dziennik zaje¢ edukacyjnych, prowadzony na udostepnionym przez Zamawiajgcego
wzorze.

b) Listy obecnosci uczestnikow potwierdzajacych swdéj udziat na kazdych zajeciach
witasnorecznym podpisem prowadzonej na udostepnionym przez Zamawiajgcego wzorze.

c¢) Dokumentacji odbioru stroju.

Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni od daty

zakonczenia realizacji ustugi:

a) List obecnosci uczestnikow warsztatéw.

b) Prawidtowo wypetnionego Dziennika zajec.

c) Protokotow odbioru stroju (zafgcznik nr 1) podpisanych przez uczestnika oraz opiekuna
grupy/ koordynatora lokalnego z ramienia Zamawiajgcego oraz przez Wykonawce.
Wykonawca na potwierdzenie faktycznego dokonania zakupu ubran za cene wskazang w
fakturze konicowej za wykonanie przedmiotu zamdwienia, musi dotaczy¢ potwierdzone
za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie faktur zakupu odpowiednich zestawdéw
ubraniowych wybranych wraz z uczestnikami projektu.
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Dokumentacji metamorfozy - minimum 2 zdjecia przed metamorfoza i 2 zdjecia po —
portret i zdjecie catej sylwetki, bardzo dobrej jakosci, przekazanej na nosniku
elektronicznym (pendrive). Kazde zdjecie powinno by¢ opisane, w nastepujgcy sposob:

- nazwisko_portret_przed metamorfozg

- nazwisko_sylwetka_przed metamorfoza

- nazwisko_portret_po metamorfozie

- nazwisko_sylwetka_po metamorfozie

Zaptata obejmie faktyczng ilos¢ osdb, ktéra przystgpi do realizacji warsztatow z kreowania
wizerunku z ustugg stylisty w poszczegdlnych modutach.

Zaptata za wykonanie ustugi nastgpi przelewem na konto wskazane przez Wykonawce, w
terminie do 60 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej
faktury (rachunku) wraz z ,Protokotem odbioru ustugi” zatwierdzonym przez
koordynatora wojewddzkiego projektu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Z przyczyn od siebie niezaleznych Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ przedtuzenia terminu
zaptaty naleznosci za wykonanie ustugi w przypadku opdznienia przekazania srodkéw do
planu finansowego na realizacje projektu.

Wystawienie faktury nie moze nastgpi¢ wczesniej niz podpisanie , Protokotu odbioru
ustugi” przez Zamawiajgcego. Wykonawca wystawi fakture najpdzniej w ciggu 5 dni
kalendarzowych od daty podpisania protokotu odbioru ustugi przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli zaje¢ oraz ich
rejestracji (filmowanie, nagranie audio, fotografowanie).

W przypadku kontroli Zamawiajgcego przez organ do tego uprawniony Wykonawca
zobowigzany jest do udostepnienia dokumentéw, w tym dokumentdéw finansowych w
zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

Wykonawca zapewnia, ze uzyskane w trakcie swiadczenia ustugi informacje i dane
zostang zgromadzone zgodnie z przepisami RODO i bedg uzytkowane z zachowaniem
najwyzszej poufnosci oraz odpowiedzialnosci etycznej i zawodowe] 0sbb
zaangazowanych w realizacje ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest, przed przystgpieniem do realizacji zadania, do zawarcia
Umowy podpowierzenia przetwarzania danych osobowych.

Pomieszczenia, w ktérych prowadzony jest projekt, nalezy odpowiednio oznaczy¢. Cata
korespondencja prowadzona w ramach projektu, w tym korespondencja z uczestnikami,
zaproszenia, certyfikaty, zaswiadczenia, dyplomy, materiaty edukacyjne, informacje dla
mediéw dotyczgce projektu réwniez powinny by¢é oznaczone zgodnie z zasadami
oznaczania projektéw.

Ustuga bedaca przedmiotem zamodwienia winna by¢ dokonana i udokumentowana
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ nielimitowanego wstepu na teren realizacji zaje¢, na
ktorym bedzie realizowana ustuga w trakcie jej trwania, w celu sprawdzenia dokumentacji
szkolenia oraz zgodnosci innych warunkéw okreslonych w niniejszej SWZ i zawartej
umowie, ze stanem faktycznym.




